REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC

GRADONACELNIK

KLASA:401-06/24-01/06
URBROJ:2186-12-04/45-24-1

Ivanec, 14. lipnja 2024.

Na temelju ¢lanka 64. Statuta Grada Ivanca (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske
Zupanije" br. 21/09, 12/13, 23/13- proiséeni tekst, 13/18, 8/20, 15/21, 38/21- prociséeni
tekst, 23/23), a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj cdgovornosti (,Narodne novine®
br. 111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,Narodne novine“ br. 95/19), Gradonac&elnik Grada
Ivanca donosi

PROCEDURU ZA OBAVLJANJE MJESECNE KONTROLE USKLABIVANJA
ANALITICKE EVIDENCIJE KUPACA | DOBAVLJACA (SALDA KONTI) | GLAVNE
KNJIGE

Provjerene i likvidirane knjigovodstvene isprave spremne za unos u analiticke evidencije
kupaca i dobavljada unose se prema datumu zaprimanja.

Prilikom unosa valjanih knjigovodstvenih isprava u analititke evidencije, potrebno je
upisati sve bitne informacije predvidene programskim rjeSenjem u kojem se analiticka
evidencija kupaca i dobavlja¢a vodi.

Popis aktivnosti, rokovi i odgovorna osoba za unos i uskladivanje navedeni su u
nastavku:

i Osobe zaduzene za

Aktivnost Rok _ provedbu
[ Visi struéni suradnici za
Evidentiranje knjigovodstvenih proracun i ratunovodstvo
dogadaja tekuceg mjesecau | do 15.-og u mjesecu za | i referent za
analitiékim evidencijama prethodni mjesec l knjigovodstvene poslove
(salda konti) koji vode analiticke

| evidencije kupaca i




dobavljada i glavne
knjige

Uskladivanje podataka iz
analitickih evidencija (salda
konti) sa podacima
evidentiranima u glavnoj knjizi

| do 17.-0g u mjesecu za

prethodni mjesec

Visi struéni suradnici za
proraéun i ratunovodstvo
i referent za
knjigovodstvene poslove
koji vode analiticke
evidencije kupaca i
dobavljaga i glavne
knjige

Mjese&na provjera
uskladenosti podataka iz
glavne knjige sa platformom
,2Otvoreni grad”
(iTransparentnost)

do 20.-0g u mjesecu za
prethodni mjesec

Visi struéni suradnik za
proraéun i raéunovodstvo

U sluéaju da analiticke evidencije nisu uskladene sa glavnom knjigom, visi struéni
suradnici za proracun i raunovodstvo, te referent za knjigovodstvene poslove duzni su

napraviti ispravak.

V.

Ovom Procedurom stavija se van snage Procedura za obaviljanje mjesec¢ne kontrole
uskladivanja analiticke evidencije i glavne knjige, KLASA: 400-06/12-01/07, URBROJ:
2186/012-04/016-12/6 od 30. travnja 2012. godine.

V.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objaviti ¢e se na oglasnoj ploéi

Grada lvanca.




