REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANUA
GRAD IVANEC

Povjerenstvo za provedbu oglasa

KLASA: 112-03/16-30/01
URBROJ: 2186/12-02/32-16-3

Ivanec, 12. travnja 2016.

PREDMET: Oqlas za prijam sluzbenika u sluzbu na odredeno vrijeme u Upravni
odjel za lokalnu samoupravu, imovinu i javnu nabavu Grada lvanca
— podaci i upute

1. OPISPOSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Referent/ica za uredsko poslovanje:

O razvrstava i rasporeduje akte na upravne akte i ostale, vodi upisnik predmeta
upravnog postupka i urudzbeni zapisnik, razvodi akte u urudzbenom zapisniku
odnosno upisniku predmeta upravnog postupka;

0 Vodi propisane ocevidnike o uredskom poslovanju,

O obavlja pomocéne i administrativne poslove vezane uz Gradsko vijece;

O obavlja poslove u vezi ¢uvanja, koriStenja i izlucivanja arhivske i registraturne
grade, u potpunosti brine o smjestaju i organizaciji arhive u skladu sa zakonskim
propisima.

2. PODACI O PLACI

Osnovnu placu referenta/ice za uredsko poslovanje, temeljem ¢lanka 43. Pravilnika o
materijalnim i drugim pravima sluzbenika i namjeStenika zaposlenih u upravnim
tijelima Grada lvanca, KLASA: 121-01/10-01/04, URBROJ: 2186/012-02/05-10-1, od
20. rujna 2010. godine, KLASA: 121-01/11-01/01, URBROJ: 2186/012-02/05-11-1, od
04. ozujka 2011. godine, KLASA: 121-01/15-01/01, URBROJ: 2186/12-02/02-15-1, od
02. veljace 2015. godine 1 Odluke o koeficijentima za obraun place sluzbenika i
namjeStenika (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije” br. 5/13, 23/13 - ispravak,
51/15) ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta 1,57 i osnovice za
obracun pla¢e u visini od 3.970,00 kuna bruto, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu
godinu radnog staza, te stalni dodatak na placu u visini 15% utvrdene osnovice.

3. NACIN OBAVLJANJA | PRAVILA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA |
SPOSOBNOSTI KANDIDATA

Obavlja se putem pisanog testiranja i intervjua.

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji
ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa. Smatra se da je kandidat, koji nije pristupio
prethodnoj provjeri, povukao prijavu na oglas.



Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova na
pisanom testiranju iz svakog dijela prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata.

Za vrijeme prethodne provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama,

- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nacin remetiti
koncentraciju kandidata.

Ukoliko pojedini kandidat prekrSi prethodno navedena pravila, bit ¢e udaljen s
prethodne provjere, a njegov/njezin rezultat Povjerenstvo nece priznati niti ocjenjivati.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti sastoji se od opceg i stru¢nog dijela:
1. Op¢i dio: poznavanje osnova lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i Statuta
Grada Ivanca
2. Struc¢ni dio: provjera zakona i drugih propisa vezanih uz djelokrug upravnog tijela u
koje se kandidat prima

4. PRAVNI | DRUGI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
PRETHODNU PROVJERU ZNANJA | SPOSOBNOSTI

4.1.0p¢i dio - poznavanje osnova lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i
Statuta Grada Ivanca

4.1.1. Zakon o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*
br. 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 144/12 i 19/13 — prociséeni tekst)

4.1.2. Statut Grada Ivanca (Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* br. br. 21/09,
12/13 i 23/13 — proc¢iséeni tekst)

4.2. Struéni dio - provjera zakona i drugih propisa vezanih uz djelokrug upravnog
tijela u koje se kandidat prima

4.2.1. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine* br. 7/09)

4.2.2. Zakon o zastiti osobnih podataka (,,Narodne novine* br. 103/03, 118/06,
41/08, 130/11, 106/12 — prociscéeni tekst)

4.2.3. Zakon o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine* br. 25/13,
85/15)

4.2.4. Zakon o elektronickoj ispravi (,,Narodne novine* br. 150/05)

4.2.5. Zakon o elektroni¢kom potpisu (,,Narodne novine* br. 10/02, 80/08, 30/14)

4.2.6. Zakon o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine* br. 105/97,
64/00, 65/09, 125/11)

Povjerenstvo za provedbu oglasa



