REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADONACELNIK
KLASA: 130-01/17-01/02
URBROVJ: 2186/013-02/02-17-1

Ivanec,

18.01.2017.

Na temelju Clanka 93., a u svezi ¢&lanka 87. Zakona o sluZbenicima i

namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* br. 86/08
i 61/11 - u daljnjem tekstu: Zakon) i &lanka 64. Statuta Grada Ivanca (SluZbeni vjesnik
VaraZdinske Zupanije br. 21/09,12/13, 23/13 — pro&iiceni tekst) gradonacelnik Grada Ivanca,

donosi

PROGRAM
OSPOSOBLJAVANJA BEZ ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA
ZA 2017. GODINU

I

Program osposobljavanja vrsiti ¢e se struénim osposobljavanjem za rad bez zasnivanja radnog
odnosa u okviru mjere Hrvatskog zavoda za zaposljavanje koja je sastavni dio Nacionalnog
plana za poticanje zapo§ljavanja.

IL.

Osposobljavanje iz toCke 1. ovog Programa utvrduje se u trajanju od 12 mjeseci, u skladu s
¢lankom 86. Zakona.

III.

Program osposobljavanja u narednih 12 mjeseci vr§iti ¢e se unutar upravnih tijela Grada Ivanca
za osobe:

2 (dvije) osobe sa zavr§enim preddiplomskim i diplomskim sveuéili¥nim studijem ili
integriranim preddiplomskim i diplomskim sveutili¥nim studijem ili specijalistickim
diplomskim struénim studijem pravne struke,

I (jedna) osoba sa zavrienim preddiplomskim sveutilidnim studijem ili stru¢nim
studijem u trajanju od najmanje tri godine, odnosno izjednadeni struéni naziv stefen
zavrSetkom struénih studija u trajanju kracem od 3 godine &ijim zavrietkom je stedena
vi8a struéna sprema upravne ili drustvene struke,

3 (tri) osobe sa zavr§enim preddiplomskim i diplomskim sveu&ili¥nim studijem ili
integriranim preddiplomskim i diplomskim sveugilisnim studijem ili specijalisti¢kim
diplomskim struénim studijem ekonomske struke,

I (jedna) osoba sa zavr§enim preddiplomskim i diplomskim sveugili$nim studijem ili
integriranim preddiplomskim i diplomskim sveu¢ilignim studijem ili specijalistickim



diplomskim struénim studijem gradevinske ili geotehni¢ke struke,

— 2 (dvije) osobe sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveugilinim studijem ili
integriranim preddiplomskim i diplomskim sveu¢ilisnim studijem ili specijalisti¢kim
diplomskim stru¢nim studijem politologke struke.

IV.

Program se sastoji;

Iz oblasti opée uprave, provodi se za sve osobe na osposobljavanju:

- upoznavanje s vrstom i hijerarhijom propisa i temeljna nadela za izradu propisa,
- Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi,

- Zakon o opéem upravnom postupku,

- Uredba o uredskom poslovanju i Uputstvo za izvr§avanje Uredbe koje obuhvaca:
- poslovi pojedinih faza uredskog poslovanja,

- pravilno odredivanje klasifikacijske oznake i urudzbenog broja,

- prijem akata, pregled akata i rasporedivanje akata,

- postupanje s podnescima stranaka,

- izrada vlastitih upravnih i neupravnih akata,

- upis primljenih i vlastitih akata u uredske knjige,

- omote spisa i prijamni §tambilj,

- dostava akata u rad, otprema akata i razvodenje akata,

- arhiviranje i ¢uvanje,

- izlu¢ivanje i unitavanje izluenog gradiva.

1.) Osoba sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveu¢ilisnim studijem ili integriranim
preddiplomskim i diplomskim sveudili$nim studijem ili specijalisti¢kim diplomskim strudnim
studijem pravne struke:

- poslovi pojedinih faza uredskog poslovanja

- pravilno odredivanje klasifikacijske oznake i urudZbenog broja

- prijem akata, pregled akata i rasporedivanje akata

- postupanje s podnescima stranaka

- izrada vlastitih upravnih i neupravnih akata

- upis primljenih i vlastitih akata u uredske knjige,

- omoti spisa i prijamni §tambilj

- dostava akata u rad, otprema akata i razvodenje akata

- arhiviranje i Cuvanje

- izlu€ivanje i uni$tavanje izluenog gradiva

- razvoj i uloga civilnog drutva i ulogu civilnog drustva u oblikovanju javnih politika

- odnos lokalne uprave i civilnog drustva

- druStvene djelatnosti iz oblasti lokalne samouprave

- suradnja sa gradskim ustanovama

- organizacija i logistika manifestacija

- vaZnost otvaranja lokalnih institucija

- karakteristika javno-privatnog partnerstva i razli¢itih oblike koje taj vid suradnje
privatnog i javnog sektora moZe imati

- javna nabava



- postupci i naéini javne nabave

- sustav objavljivanja javne nabave

- sprje¢avanje korupcije u javnoj nabavi
- uvjeti, izuzeca, dokazi sposobnosti

- dokumentacija za nadmetanje i ponuda
- pravna zastita

2.) Osoba sa zavrSenim preddiplomskim sveu¢ili$nim studijem ili stru¢nim studijem u trajanju
od najmanje tri godine, odnosno izjednaceni struéni naziv steen zavrietkom stru¢nih studija u
trajanju kra¢em od 3 godine ¢ijim zavrSetkom je stedena viSa struéna sprema upravne ili
druitvene struke:

- poslove vezane iz oblasti imovinskopravnih odnosa,

- evidentiranje gradske imovine,

- ocevidnike nekretnina u vlasni$tvu Grada,

- upravni postupak,

- priprema odluka i akata,

- priprema akata i pracenje oblasti kulture, socijalne skrbi, sporta, pred¥kolskog odgoja i
obrazovanja,

- civilne zatite i zastite i spasavanja,

- javne nabave,

- oblast radnih odnosa i stipendija,

3.) Osoba sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveu¢ilidnim studijem ili integriranim
preddiplomskim i diplomskim sveudili$nim studijem ili specijalistickim diplomskim stru¢nim
studijem ekonomske struke:

- pracenje namjenskog i racionalnog trofenja proralunskih sredstava, te izrada raznih
statistickih izvjeStaja o izvrSenju proraduna,

- priprema analiza i izrada izvjeStaja iz oblasti financija i gospodarstva,

- izrada statisti¢kih izvjeStaja za investicije, javne prihode i ostale statisti¢ke izvjestaje,

- priprema podataka i sudjelovanje u izradi akta i pismena iz oblasti financija,

- sudjelovanje u pripremi, evidentiranju i pra¢enju svih analiti¢kih evidencija.

- priprema informacije, programe i druge stru¢ne materijale iz oblasti gospodarstva,
strategijskog planiranja, te razvojnih projekata

- predlaganje prioriteta u pripremi i realizaciji strategijskih projekata razvoja Grada,
predlaganje strategijskih odluka o razvoju Grada, predlaganje suradnje s institucijama i
pravnim tijelima nadleZnim za strategijsko planiranje i upravljanje s posebnim
naglaskom na mobilnost, okoli§ i urbanu obnovu, definiranje kriterija i davanje
smjernica za njihovu realizaciju

- poslove vezanih uz ulaganja i investicije, poticanje razvoja obrta, malog i srednjeg
poduzetniStva, turizma i razvoja turisti¢ke djelatnosti, ugostiteljstva i trgovine

4.) Osoba sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveuéili$nim studijem ili integriranim
preddiplomskim i diplomskim sveu¢ili§nim studijem ili specijalisti¢kim diplomskim struénim
studijem gradevinske ili geotehnicke struke:



b)

Iz oblasti komunalnih poslova, urbanizma i za$tite okolisa

Zakon o komunalnom gospodarstvu, Odluke Grada Ivanca iz oblasti komunalnih
poslova i zastite okolisa;

Zakon o opéem upravnom postupku

- vodenje upravnog postupka

- rjeSavanje u upravnom postupku

- temeljna nacela upravnog postupka

- stranka i njezino zastupanje

- komuniciranje tijela i stranaka

- dostava, rokovi i povracaj u prijasnje stanje

- odrzavanje reda

- troSkovi postupka, pokretanje postupka

- zahtjevi stranaka

- postupak do donoSenja rjeSenja

- odluke u upravnom postupku

- redovni i izvanredni pravni lijekovi, izvr§enje

- upoznavanje se izradom planove i drugih programa i stru¢nih materijala iz oblasti
razvoja komunalne infrastrukture i uredenja prostora,

- izdavanje izvode iz prostornih planova i tumaéi prostorno-plansku dokumentaciju
Grada Ivanca,

- poslovi vezani za investicije komunalne infrastrukture,

- sudjeluje u izradi op¢ih i pojedinaénih akata iz oblasti zastite okolisa,

- poslovi vezane uz izradu elaborate 1 projektne dokumentacije

5.) Osoba sa zavrSenim preddiplomskim i diplomskim sveucili$nim studijem ili integriranim
preddiplomskim i diplomskim sveu¢iliSnim studijem ili specijalistickim diplomskim stru¢nim
studijem politoloske struke:

poslove protokola gradonacelnika i gradskih duZnosnika,

odnosi s javnoscu,

ostvarivanje prava na pristup informacijama,

definiranje stavova i prijedloga gradana o prioritetnim problemima za rje§avanje u gradu
Ivancu,

promidZzba Grada, suradnja s drugim gradovima i regijama te medunarodna suradnja
odnosi s vjerskim zajednicama, ljudska prava, ravnopravnost spolova, prava
nacionalnih manjina,

razvoj civilnog drustva,

obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga Grada u oblasti kulture,

brine o aktualiziranju sluzbenih web stranica Grada,

poslovi oblasti gospodarstva, trgovine, turizma i ugostiteljstva, poljoprivrede,
Sumarstva 1 vodoprivrede, strategijskih odluka o razvoju Grada, prati stanje u tim
oblastima i predlaze mjere za poboljSanje uvjeta,

priprema informacija, programe i drugih struénih materijala iz oblasti gospodarstva,
strategijskog planiranja, te razvojnih projekata,

suradnja sa institucijama i pravnim tijelima nadleZnim za strategijsko planiranje i
upravljanje s posebnim naglaskom na mobilnost, okoli§ i urbanu obnovu, definiranje
kriterija i davanje smjernica za njihovu realizaciju,



- suradnju s domaéim i stranim javnim partnerima, te privatnim investitorima,

- priprema i provedba regionalnih i medunarodnih razvojnih projekata i predlaganjem
suradnje s hrvatskim i europskim regijama, te gradovima, sustavno zastupajuéi javni
interes Grada,

Stanje zaposlenosti u Gradu Ivancu (po odjelima):

Upravni odjel za lokalnu samoupravu , imovinu i 6
javnu nabavu

Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo 4
Upravni odjel za urbanizam, komunalne poslove i 6
zaStitu okoliSa

Upravni odjel za poslove gradonadelnika 2

Ime 1 prezime osoba koje ispunjavaju uvjete za mentora:

Ime i strucna sprema radno mjesto zaposlen kod
prezime poslodavea od
Marina strué.spec.admin.publ. | Pro¢elnica Upravnog 1. veljaca 1996.
Drzaié¢ (VSS) odjela za lokalnu

samoupravu, imovinu i
javnu nabavu

Maja dipl.oec. Procelnica Upravnog 13. veljace 2006.
Darabus (VSS) odjela za proracun,

financije i gospodarstvo
Stanko dipl.iur. Procelnik Upravnog 7. veljate 1991.
RoZman (VSS) odjela za urbanizam,

komunalne poslove i
zaStitu okolisa

Ljiljana dipl.polit. Pro¢elnica Upravnog 1. veljaca 2009.
Risek (VSS) odjela za poslove

gradonacelnika
Jelena stru¢.spec.admin.publ. | Voditeljica Odsjeka za 08. veljace 2016.

Cukovié (VSS) komunalno gospodarstvo




