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REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
Gradonacelnik

KLASA: 406-01/19-01/14

URBROJ: 2186/12-02/02-19-1

lvanec, 07.03.2019.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16.) i
Clanka 64. Statuta Grada lIvanca (,,Sluzbene novine Grada Ivanca“ broj 17/09., 4/13. i 23/14.),
Gradonacelnik , donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja
javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za nabavu robe i usluga,
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16., u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave izrazena
bez PDV-a.

Grad Ivanec (dalje: Narucitelj) duzan je u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja
iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacCelo transparentnosti, te
omoguciti u¢inkovitu javnu nabavu i ekonomicno troSenje sredstava za javnu nabavu.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan
primjenjivati zakonske, podzakonske akte i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.



1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nacin Koristiti polozaj
predstavnika narucitelja u postupku nabave (gradonacelnik, celnik tijela, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva
i druge osobe koje imaju utjecaj na odluéivanje) radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezne

osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi na¢in interesno pogodovali sebi ili
drugoj povezanoj osobi.

I11. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn

Clanak 3.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kn pokreée i provodi
nadlezni upravni odjel (dalje: Upravno tijelo).

Sluzbenik Upravnog odjela (dalje: Sluzbenik) Salje upit za dostavu ponude gospodarskom
subjektu koji dostavlja ponudu.

Na temelju dostavljene ponude izdaje se narudzbenica, odnosno sklapa ugovor s ponuditeljem,
ovisno o slozenosti i uvjetima predmeta nabave, sukladno aktima i procedurama Grada Ivanca.

Na poziv ¢elnika tijela, odlukom Gradonacelnika nabava se moze provesti i na nacin kako je

utvrdeno ovim Pravilnikom za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i veée od 20.000,00 do 70.000,00 kn

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake i veé¢e od 20.000,00 kn do
70.000,00 kn pokrece i provodi Upravno tijelo slanjem Poziva za dostavu ponude (dalje:Poziv).

Clanak 5.
Poziv se upucuje na jednu adresu.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguéi podnoSenje
ponude koja ¢e udovoljiti pozivu Narucitelja i sadrzi najmanje:

1. osnovne podatke o Narucitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj



telefona i sl.),
2. evidencijski broj nabave,

3. predmet nabave (opis; koli¢inu; tehnicke specifikacije i troSkovnik; mjesto i rok pocetka i
zavrSetka isporuke/izvrSenja i sl.),

4. rok, nacin i uvjeti placanja,

o

podatke o ponudi (sadrzaj i na¢in izrade ponude, na¢in dostave, rok za dostavu ponude
naéin odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl.).

Osim podataka iz prethodnog stavka, Poziv moze sadrzavati i ostale podatke koje Upravno tijelo
smatra potrebnima za izradu i dostavljanje ponude (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka, sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomske financijske te tehnicke i stru¢ne sposobnosti i sl..).

Po donosenju odluke o odabiru ili zakljucka o prihvatu ponude od strane Gradonacelnika,
pristupa se sklapanju ugovora odnosno izdavanju narudzbenice.

Na poziv ¢elnika tijela, odlukom Gradonacelnika o pocetku postupka nabave, nabava se moze
provesti i na na¢in kako je utvrdeno ovim Pravilnikom za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za
radove

Clanak 6.

Upravno tijelo moze Poziv uputiti na vise adresa (najmanje 3 gospodarska subjekta). U tom
slu¢aju Upravno tijelo duzno je Poziv iz ¢lanka 5. stavak 2. dopuniti sljede¢im podacima:

1. Procijenjenom vrijednosti nabave i
2. Kriterijima za odabir ponude.

Poziv se dostavlja na uvid i suglasnost osobi zaduZenoj za javnu nabavu koja izdaje evidencijski
broj nabave.

Po isteku roka za dostavu ponuda, vrsi se pregled i analiza ponuda o ¢emu se sastavlja zapisnik
o0 pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 7.
Ako je cijena ponude veca od planiranih sredstava iz proracuna, ili ako se radi o nabavi koja
nije planirana u proracunu, odgovorna osoba Narucitelja (dalje: Gradonacelnik) donosi poseban
zakljucak o odobravanju nabave , Uz hapomenu o obvezi osiguranja potrebnih financijskih sredstava do

okoncanja postupka nabave/ zaklju¢ivanja ugovora/ izdavanja narudzbenice.

Nabava je okonéana sklapanjem ugovora odnosno izdavanjem narudzbenice (ovisno o



sloZenosti predmeta nabave), ako posebnim aktom nije drugacije uredeno.

Ako je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kn, Upravno tijelo nece
razmatrati dostavljenu ponudu, nego ¢e postupiti po pravilima za provedbu postupka jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn za robe i
usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, osim u slucaju da je ve¢ primijenjen ¢lanak 6.

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove

Clanak 8.

Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn do
200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, provodi stru¢no povjerenstvo
Narucitelja (dalje: Povjerenstvo) slanjem Poziva za dostavu ponuda (dalje: Poziv). ( obrazac 3)

Clanak 9.

Postupak zapocinje Odlukom o pocetku jednostavne nabave koju donosi
Gradonacelnik. Odluka sadrzi najmanje (Obrazac 2.):

naziv predmeta nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

izvor planiranih sredstava,

podatke o ¢lanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima,

o M~wDNE

podatak o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponuda, osim u slucaju iz
clanka 10. stavak 4. ovog Pravilnika,
7.  ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Clanovi Povjerenstva iz stavka 2. tocke 5. ovog ¢lanka pripremaju i provode postupak nabave.
Odlukom se imenuje najmanje 3 (tri) ¢lana Povjerenstva.

Osoba zaduzena za javnu nabavu, u pravilu se imenuje voditeljem Povjerenstva. Ostali ¢lanovi
Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Clanak 10.
Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moze uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:

1. Kada je to potrebno iz tehnickih ili umjetnickih razloga ili kod zastite iskljucivih prava te
na temelju posebnih propisa,

2. Odvjetnic¢kih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka |,
mobilne i fiksne telefonije, informatic¢kih usluga i usluga nabave odrZavanja informatickih



programa, sustava i opreme, te u ostalim slucajevima po posebnom zakljuc¢ku
Gradonacelnika,

3. Kada je to potrebno radi zavrSetka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

4. Provedbe nabave koja poziva zurnost.

5. U ostalim slucajevima , za koju nabavu zakljuc¢ak o zaklju€ivanju ugovora ili izdavanje
narudzbenice na prijedlog nadleznog upravnog tijela, donosi Gradonacelnik.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da omoguci podnosenje
usporedivih ponuda i sadrzi:

1. osnovne podatke o Narucitelju (naziv pravne osobe i OIB, kontakt osoba, e-mail, broj
telefona i sl.),

2. evidencijski broj nabave,
3. procijenjenu vrijednost nabave,

4. predmet nabave (opis; koli¢inu; tehnicke specifikacije i troSkovnik; mjesto i rok pocetka i
zavrSetka isporuke/izvrSenja i sl.), troSkovnik ( obrazac 3a), ponudbeni list ( obrazac 4.)

5. rok, nacin i uvjeti placanja,

6. podatke koje Narucitelj smatra potrebnim (uvjeti i pozivi koje ponuditelji trebaju
ispunjavati, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i financijske,
tehnicke i/ili stru¢ne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka i sl.),

7. Narucitel] moze kao dokaze da ne postoje razlozi za iskljuenje zainteresiranim
gospodarskim subjektima omoguditi da isto dokazuju putem ESPD obrasca koji im mora
dostaviti na uz Poziv s naznakom koje podatke je Ponuditelj duzan dostaviti,

8. kriterij za odabir ponude,

9. podatke o ponudi (sadrzaj i nacin izrade ponude, nacin dostave, rok za dostavu ponude
nacin odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude i sl.),

10. ostale dodatne informacije i obrasci.
IV. DOSTAVA | OBJAVE
Clanak 11.
Poziv se upucuje gospodarskim subjektima na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju

telefaksom, e-mailom i sli¢no).

Poziv koji se dostavlja elektroni¢kom poStom smatra se dostavljenim gospodarskom subjektu



u trenutku kad je slanje zabiljeZeno na posluZitelju za slanje elektronicke poste.

Iznimno, ako nije dostavljena niti jedna ponuda po Pozivu, ako se radi o specifi¢noj nabavi za
koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata ili sli¢no, Poziv se moze objaviti i na
web stranici Grada Ivanca www.ivanec.hr i/ili u elektroni¢kom oglasniku javne nabave EOJN u dijelu
objava Jednostavne nabave.

V. KRITERIJ ODABIRA

Clanak 12.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena (ukupna ili jedini¢na cijena)
i/ili ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje ENP).

Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troSka, te se osim Kriterija
cijene mogu se vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, rok
isporuke ili rok izvrSenja.

U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloziti razloge za odabir
izabrane ponude.

Ukoliko se primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u Pozivu detaljno
razraditi i obrazloziti kriterije.

Ako Naruditelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude postupa prema odredbama

Zakona o javnoj nabavi u dijelu ,,Kriterij za odabir ponude®.

VI. ODREDBE O PONUDI

Clanak 13.

Ponude se u pravilu dostavljaju na e-mail, a mogu se dostaviti postom ili osobno na adresu
Narucitelja.

Ako se ponude predaju osobno ili poStom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom
naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,,ne otvaraj“.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu koja se ne moze jednostavno fizicki razdvojiti. Ako se
ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 2. i 3. ovoga ¢lanka, ali ista mora biti
dostavljena u jednom dokumentu u PDF formatu.

Nacin dostave ponude propisat ¢e se u Pozivu za dostavu ponuda.


http://www.ivanec.hr/
http://www.ivanec.hr/

Clanak 14.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva odnosno Poziva.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

Na poziv ovlastenih predstavnika, ponuditelj moze produZiti rok valjanosti svoje ponude.
Ako u Pozivu odnosno Pozivu nije izri¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s
pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude

izrazava se u kunama.

Ako se ponuda sastoji od vise dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

VII. ROKOVI

Clanak 15.
Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri) dana.

Kod odredivanja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponuda.

U slucajevima iz ¢lanka 10. stavka 2., te u drugim iznimnim slu¢ajevima prema ocjeni ¢elnika
Upravnog tijela i/ili Povjerenstva rok za dostavu ponuda moze biti i kra¢i od 3 (tri) dana.

VIIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDE | ODLUKA O ODABIRU

Clanak 16.

Istekom roka za dostavu ponuda, Upravno tijelo/Povjerenstvo provest ¢e postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupku otvaranja, pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 8. , ¢l. 3.st. 4.,
¢l.5.st.5., moraju biti prisutna najmanje 2 (dva) ¢lana Povjerenstva.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi: ( obrazac 5.)
naziv i sjediste Narucitelja,

naziv predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

evidencijski broj nabave,

navod o roku za dostavu ponuda,

akrwbdPE



6. datum i sat pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

7. 1imenaiprezimena ¢lanova Povjerenstva narucitelja, osim u slucaju primjene ¢lanka 6. ovog
Pravilnika

8. naziv i sjediSte ponuditelja,

9. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u slu¢aju ENP-a kada cijena
nije jedini kriterij odabira,

10. podatke o pojasnjenju i /ili upotpunjavanju dokumenata,

11. ispunjenje uvjeta i poziva iz poziva za dostavu ponuda (dokazi sposobnosti, jamstvo i sl.),

12. prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti,

13. razlog za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

14. analiza i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir,

15. prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, s obrazlozenjem,
osim u slu¢aju primjene ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 17.
Upravno tijelo/Povjerenstvo duzno je provjeriti raCunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi racunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljivi nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka obavijesti.

Clanak 18.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni
ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Upravno tijelo/Povjerenstvo moze, postujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne,
upotpune i/ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kra¢em od 3 (tri)
dana.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem
za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako se u postupku nabave ne primjenjuje mogucnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Upravno
tijelo/Povjerenstvo je obvezno obrazloziti razloge nac¢ina postupanja u Zapisniku o pregledu i ocjeni.

Clanak 109.

U slucaju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ponudu koja je zaprimljena ranije.

Clanak 20.
Gradonacelnik je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom odnosno
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Pozivom i odredbama ovog Pravilnika,

ponudu koja nije cjelovita,

ponudu koja je suprotna odredbama iz Poziva odnosno Poziva,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slucaju kriterija odabira
ENP-a,

ponudu za koju u skladu s ¢lankom 17. ovog Pravilnika, nije uklonjen nedostatak, pogreska
ili nejasnoc¢a u utvrdenom roku,

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
pozive iz Poziva odnosno Poziva,

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¢unske pogreske,
ponudu koja sadrzi Stetne odredbe,

ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja,

. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
. ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te ponude

jednaka ili ve¢a od praga za javnu nabavu male vrijednosti.

Gradonacelnik moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje neuobicajeno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo za Narucitelja.

Clanak 21.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Gradonacelnik donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude (Obrazac 6.).

Za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljna je jedna prihvatljiva
ponuda. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1.

No oo k~wd

podatke o Naruditelju,

predmet nabave,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

cijena odabrane ponude, osim u slu¢aju kriterija odabira ENP-g,

razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude u slucaju kriterija ENP-a,
razloge za odbijanje ponuda,

datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje odluke o odabiru zapocinje te¢i sljedeéi dan od dana isteka roka za dostavu

ponude.

Rok za donosenje odluke o odabiru mora biti primjeren.

Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju bez odgadanja.

Gradonacelnik moZe odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili raCunanju
te druge o€ite neto¢nosti u odluci o odabiru koju je donio.

Clanak 22.

Odluka o odabiru postaje izvrsna danom donosenja.
Izvr$noscu odluke o odabiru nastaje ugovorni odnos.



Ako je nastanak ugovora uvjetovan suglasnos¢u mjerodavnog tijela, ugovorni odnos nastaje u
trenutku pribavljanja suglasnosti.

Odluka o odabiru objavljuje se na sluzbenoj internetskoj stranica stranici Grada lvanca,
www.ivanec.hr

Clanak 23.

Ako je na dan izvrsnosti odluke o odabiru najpovoljnije ponude istekao rok valjanosti ponude,
ugovor nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produzenju roka valjanosti ponude, a ako je bio
uvjet, i dostavom jamstva za ozbiljnost ponude u skladu s produzenim rokom valjanosti ponude. U svrhu
dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjereni rok.

Povjerenstvo ¢e, ponovno izvrSiti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u
obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude,

ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude u skladu
sa stavkom 1. ovog Clanka,

2. odustane od svoje ponude,
3. odbije potpisati ugovor ili postupiti po narudzbenici,

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatrazeno u Pozivu odnosno
Pozivu.

IX. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 24.
Gradonacelnik ¢e ponistiti postupak nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave da su bile
poznate prije slanja Poziva odnosno Poziva,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg Poziva odnosno
Poziva da su bile poznate prije slanja Poziva odnosno Poziva,

3. nije pristigla nijedna ponuda,
4. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od pragova
za javne nabave male vrijednosti, osim ako Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva,

6. je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova za
nabavu male vrijednosti.


http://www.ivanec.hr/
http://www.ivanec.hr/

Clanak 25.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika, Gradonacelnik bez
odgode donosi Odluku o ponistenju.

Odluka o ponistenju sadrzi :
1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi Odluka o ponistenju,
3. obrazlozenje,

4. rok u kojem ¢e se pokrenuti novi postupak za isti ili sliCan predmet nabave ako je
primjenjivo,

5. datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o poniStenju objavljuju se na sluzbenoj internetskoj stranici Grada Ivanca,
www.ivanec.hr

Clanak 26.

U sluéaju iz ¢lanka 24. tocka 1., 2. i 3. ovog Pravilnika, Odluka o poniStenju bez odgode
dostavlja se gospodarskim subjektima kojima je dostavljen Poziv.

U sluéaju iz ¢lanka 24. tocke 4., 5. i1 6. ovog Pravilnika, Odluka o poniStenju bez odgode
dostavlja se svim ponuditeljima.

Clanak 27.

Ponuditelj moze izvrsiti uvid u ponude i zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda u roku
od 10 (deset) dana od dana donosenja oduke o odabiru, odnosno odluke o ponistenju.

X. ODREDBE O JAMSTVIMA

Clanak 28.

Upravno tijelo/Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata
traziti sljedece vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
ispunjenje ugovora,


http://www.ivanec.hr/
http://www.ivanec.hr/

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s naslova
naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka
valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Upravno tijelo/Povjerenstvo
moze traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Povjerenstvo ¢e vratit ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora s
odabranim ponuditeljem.

XI. ZAJEDNICA PONUDITELJA, OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA | PODUGOVRATELJI

Clanak 29.

Nacdin i uvjete oslanjanja gospodarskog subjekta na sposobnost drugih subjekata,
podugovaranje, te sudjelovanje zajednice gospodarskih subjekata, Narucitelj ¢e propisati u Pozivu
odnosno Pozivu.

X11. ODREDBE O UGOVORU I NARUDZBENICI

Clanak 30.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima iz Poziva odnosno Poziva
i odabranom ponudom.

Ugovorom se moZe smatrati i narudzbenica ako sadrzi bitne dijelove ugovora, a najmanje
podatke:

- naziv i adresa Narucitelja,

- ime 1 prezime, odnosno sjediste i naziv tvrtke s kojom se zasniva obveznopravni odnos,

- vrsta roba/usluga/radova,

- o¢ekivanu ukupnu vrijednost i koli¢inu, ako je poznata,

- rok i mjesto izvrSenja,

- te druge bitne podatke zavisno o predmetu nabave.

Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje Gradonacelnik.



XI. REALIZACIJA NABAVE

Clanak 31.

Upravno tijelo prilikom provedbe jednostavnih nabava procijenjenih vrijednosti jednakih ili
vecih od 20.000,00 kn obvezno je osobi zaduzenoj za javnu nabavu:

- dostaviti na uvid narudzbenicu i/ili prijedlog ugovora, prije dostave istih ponuditelju,
- dostaviti ovjerenu narudzbenicu i/ili presliku ugovora nakon zavrsetka postupka,

- dostaviti dokaz o realizaciji narudzbenice odnosno ugovora (primjerice racun ili situacija) po
ovjeri istog.

Osoba zaduZena za javnu nabavu duzna je podatke o narudzbenicama i ugovorima za sve nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn unositi u Plan nabave i Registar ugovora.

Realizaciju ugovora/narudzbenica prati sluzbenik Upravnog tijela koje je pokrenulo postupak
nabave.

Osobe zaduzene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice potvrduju izvrSenje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog ra¢una, odnosno placanje obveza po ugovoru.

U slucaju da osobe zaduZene za pracenje realizacije ugovora/narudzbenice utvrde da se ugovor
ne izvrsava sukladno ugovorenim odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u izvrSavanju
ugovorenih odredbi, duzne su o tome sastaviti pisanu biljesku i izvijestiti ¢elnika Upravnog tijela i osobu
zaduZenu za javnu nabavu.

XIV. NACINI PLACANJA

Clanak 32.

Sukladno Direktivi 2014/55/EU Europskog Parlamenta i Vijec¢a od 16.travnja 2014. o
elektroni¢kom racunu u javnoj nabavi (SL L 133, 6. 5. 2014.) i Zakonu o elektronickom izdavanju
racuna u javnoj nabavi (NN 94/18), Grad Ivanec je obveznik zaprimanja e-Racuna izdanih temeljem
ugovora sklopljenog nakon provedenog postupka javne nabave, bez obzira na njegovu vrijednost,
odnosno obveznici su zaprimanja elektroni¢kih ra¢una izdanih i na temelju ugovora proizaslih iz
postupka nabave robe i usluga te provedenih projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (jednostavna nabava).

Izdavatelji e-Racuna obvezni su izdavati i slati elektroni¢ke ra¢une i pratece isprave sukladno
europskoj normi.



XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
Na sve ono §to nije propisano ovim Pravilnikom odgovarajuée ¢e se primjenjivati odredbe
ZJN 2016.
Sastavni dio ovog Pravilnika su Obrasci za provedbu postupka, koji imaju ogledni karakter.

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja osim odredbi ¢lanka 32. st. 2. koji stupa na
snagu 01. srpnja 2019.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od KLASA:
406-01/17-01/02, URBROJ: 2186/12-02/02-17-01.

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na sluzbenim internetskim stranicama Grada Ivanca i oglasnoj ploci

Grada Ivanca.

Gradonacelnik
Milorad Batini¢
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®

REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
Upravni odjel
KLASA:
URBROJ:
lvanec,

POZIV ZA PRIPREMU I POCETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA

=

Naziv predmeta nabave:

Redni broj iz Plana nabave

Procijenjena vrijednost:

Osigurana sredstva (s PDV-om):

Rok pocetka i zavrsetka izvodenja radova/isporuka roba/pruzanja usluga:

Planirano trajanje ugovora:

Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga:

Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga:

O 0 N o s WD

Rok, nacin i uvjeti pla¢anja:

10. Opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija:

11. Troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i koli¢ini:
12. Jamstva prema ocjeni osobe koja pokrece postupak

Napomena: Obvezno je ispuniti polja pod tockama 1., 2,3, 5., 6.1 8.

POTPIS OSOBE KOJA
POKRECE POSTUPAK



Obrazac 2

REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADONACELNIK
KLASA:
URBROJ:
lvanec,

Na temelju ¢lanka 64. Statuta Grada Ivanca ( Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije br. 21/09,
12/13,23/13 - prociSceni tekst) i clanka 9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne

nabave, KLASA:610-01/17-01/02, URBROJ: 2186/12/02/02-17-1 od 10.06.2017.
Gradonacelnik, donosi:

ODLUKU 0 POCETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Ovlasteni predstavnici narucitelja (ime, prezime, obveze i ovlasti) / Povjerenstvo za provedbu
postupka nabave:

1. , voditelj Povjerenstva

2. , Clan

3. , ¢lan
GRADONACELNIK

Milorad Batini¢
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD IVANEC
Povjerenstvo za provedbu postupka nabave
KLASA:
URBROJ:
Ivanec,

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narucitelj : GRAD IVANEC, IVANEC, TRG HRVATSKIH IVANOVACA 9B, 42240 Ivanec,

+0IB: 84121580205
Sukladno ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ br. 120/16) za godiSnju
procijenjenu vrijednost nabave manju od 200.000,00 (500.000,00) kuna bez PDV-a (tzv.
jednostavnu nabavu) Narucitelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je sukladno Troskovniku iz dijela II. ovog Poziva.
Opis predmeta nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:

2. UVJETI NABAVE

VaSa ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:
- nacin izvrSenja:
- rokizvrsenja:
- rok trajanja ugovora:
- rokvaljanosti ponude:
- mjesto izvrSenja: ,
- 1ok, nacin i uvjeti placanja: , racun se ispostavlja

na adresu Narucitelja: , s naznakom "RacCun za predmet
nabave: "

- cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi i popusti
ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaze redom; cijena
ponude bez PDV-3, iznos PDV-3, cijena ponude s PDV-om,

- kriterij za odabir ponude: (uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i poziva):
npr. najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

- dokazi sposobnosti (ako je primjenjivo):

- ostalo: (jamstva, ugovorne kazne, odredbe o podizvoditeljima,...)

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Dokazi (traZeni dokumenti)
- Jamstva koja odreduje osoba koja pokrece postupak



4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i TroSkovniku iz dijela II. ovog Poziva, a koje je potrebno
dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlaStene osobe ponuditelja. Narucitelj nec¢e prihvatiti
ponudu koja ne ispunjava uvjete i pozive vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.
Molimo da Vasu ponudu dostavite:
- rok za dostavu ponude: (datum, sat)
- nacin dostave ponude: (0sobno, e-mailom, postom,..)
- mjesto dostave ponude:
- mijesto, vrijeme i datum otvaranje ponuda te nacin otvaranja ponuda:

5. OSTALO
Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba)

Obavijesti o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti
ponuditelju u roku od dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

IME | PREZIME ,
POTPIS
OVLASTENE OSOBE
Voditelj Povjerenstva za
postupak nabave



Obrazac 3a)

TROSKOVNIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika te je obavezan nuditi, odnosno
ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke
TroSkovnika.

(ukoliko je dostupan ,ubaciti tablicu troskovnika sa opisom stavki, jedinicom mjere, jedinicnom
cijenom, ukupnom cijenom stavki bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupnom cijenom sa PDV-om, ostalim
kriterijima za odabir - ponderima)

(ime i prezime ovlastene osobe
ponuditelja, potpis i ovjera)



Obrazac 4
PONUDBENI LIST

GRAD IVANEC, IVANEC, TRG HRVATSKIH

ponuditelja

1. Naziv i sjediSte narucitelja: [VANOVACA 9B, OIB: 84121580205
2. | Podaci o ponuditelju
21 Naziv ponuditelja/ Zajednice

Sjediste ponuditelja/ ¢lana zajednice
ovlaStenog za komunikaciju s
naruciteljem

Adresa ponuditelja/ ¢lana zajednice
ovlaStenog za komunikaciju s
naruciteljem

Odgovorna osoba ponuditelja/clana
Zajednice

OIB ( za svakog ¢lana Zajednice)

(1li nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo.)

Broj racuna ( za svakog ¢lana
Zajednice)

Navod o tome je li ponuditelj/ i ¢lan
Zajednice u sustavu poreza na
dodanu vrijednost (upisati DA ili NE)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

Dio predmeta nabave koji ¢e izvrsiti
Clan Zajednice

Vrijednost predmeta nabave koji ¢e
izvrsiti ¢lan zajednice




Postotni dio predmeta nabave koji ¢e
izvrsiti ¢lan zajednice ponuditelja: %

Predmet nabave

Podaci o podizvoditeljima podaci o
dijelu ugovora o javnoj nabavi, ako
se dio ugovora o javnoj nabavi daje u
podugovor

Naziv i sjediSte podizvoditelja

Adresa podizvoditelja

OIB

(Ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo)

Broj racuna

Navod o tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu vrijednost
(upisati DA ili NE)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba podizvoditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

Podatak o dijelu ugovora koji se daje
u podugovor/ predmet, koli¢ina, %)

Cijena ponude bez poreza na dodanu
vrijednost - brojkama*

[znos poreza na dodanu vrijednost -
brojkama*

Cijena ponude s porezom na dodanu
vrijednost - brojkama*




8. | Rokvaljanosti ponude

9. | Brojidatum ponude

NAPOMENA: Obavezno ispuniti sve stavke Ponudbenog lista. (Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na
dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu na mjesto predvideno za upis cijene
ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a
mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.)

IME I PREZIME ODGOVORNE OSOSBE PONUDITELJA

POTPIS
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD IVANEC
Povjerenstvo za provedbu postupka nabave
KLASA:
URBROJ:
Ivanec,

*

ZAPISNIK O OTVARAN]JU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

7. Narucitelj:
8. Predmet nabave:

9. Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku 15.
Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16)

10. Evidencijski broj
nabave:

11. Procijenjena vrijednost
nabave:

12. Osigurana sredstva za predmetnu
nabavu:

13. Poziv na dostavu ponude od dana godine, otpremljen na adrese elektronicke

poste gospodarskih subjekata kako slijedi:
1.

2.
3.
14. Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana
godine
15. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:
Ponuditelj:

Broj i datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om:
Ponudeni tip/proizvodac¢/marka:

OBLIK PONUDE
Potpisana:
Ocjena zadovoljava/ne zadovoljava:

OSTALI UVJETI
Dokazi trazeni/dostavljeni

OCJENA PONUDE



Valjana/nije valjana:
10. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniZa cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i poziva iz
Poziva na dostavu ponuda ili ekonomski najpovoljnija ponuda).

11. Ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana je zakasSnjela te je vra¢ena
neotvorena)

12. Ponude rangirane prema Kriteriju odabira:

13. Prijedlog odabira: Ponuditelj dostavio je ponudu koja ispunjava uvjete i
pozive iz Poziva na dostavu ponuda od godine, stoga se predlaze odabir iste.

14. Potpis predstavnika naruditelja/ ¢lanova Povjerenstva:
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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADONACELNIK
KLASA:
URBROJ:
lvanec,

Na temelju ¢lanka 64. Statuta Grada Ivanca ( Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije br. 21/09,
12/13,23/13 - prociSceni tekst) i clanka 9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA:610-01/17-01/02 , URBRO]J: 2186/12/02/02-17-1 od 10.06.2017.
Gradonacelnik, donosi:

ODLUKA 0 ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Javni narucitelj: GRAD IVANEC, TRG HRVATSKIH IVANOVACA 9B, 42240 IVANEC, OIB:
84121580205
Predmet jednostavne nabave za kojeg se donosi odluka o odabiru je

Naziv, sjediste i OIB ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi:

Cijena ponude bez PDV-a iznosi

iznos PDV-a

cijena ponuda sa PDV-om

Razlozi odbijanja ponuda:
Razlog odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude:

Odluka se za preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja ponuditeljima
na dokaziv nacin.

GRADONACELNIK
Milorad Batini¢



Obrazac 7

REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADONACELNIK
KLASA:
URBROJ:
lvanec,

Na temelju ¢lanka 64. Statuta Grada Ivanca ( Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije br. 21/09,
12/13,23/13 - prociSceni tekst) i ¢lanka 23. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne
nabave, KLASA:610-01/17-01/02 , URBRO]J: 2186/12/02/02-17-1 od 10.06.2017.
Gradonacelnik, donosi:

ODLUKA O PONISTENJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Javni naruditelj: GRAD IVANEC, TRG HRVATSKIH IVANOVACA 9B, 42240 IVANEC,
OIB: 84121580205
Predmet jednostavne nabave za kojeg se donosi odluka o poniStenju je

ObrazloZenje razloga ponistenja:

GRADONACELNIK
Milorad Batinié¢



