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Utvrduje se prijedlog Godisnjeg plana i programa rada Djegjeg vrtica ,,Ivan&ice®
Ivanec za pedagosku godinu 2014/2015, te se dostavlja Gradskom vijeéu na razmatranje.
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Predmet: Dostava Godi$njeg plana i programa rada
za 2014/2015. godinu.

U prilogu dostavljamo vam GodiSnji plan i program rada Djedjeg vrtica
»Ivan¢ice™ Ivanec za pedagosku 2014/2015. godinu, koji je prihvatilo Upravno vijeée
vrti¢a na sjednici odrzanoj 17. rujna 2014. godine.

S poStovanjem,
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Akademika Ladislava Sabana 19

Telefon/fax: 042-782-328

E-mail: diecijivriic.ivancice@woptinet.hr
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UvoD

Cilj naSeg rada je kontinuirano stvarati 1 bogatiti okruZenje djeteta, stvarati poticajnu i

pozitivnu klimu u Ustanovi u kojoj ¢e dijete moci zadovoljiti svoje razli¢ite potrebe te u kojoj
ée aktivno Zivjeti svoja prava, ali i brinuti se o svojoj odgovornosti. Zelimo ostvariti
kvalitetan predSkolski kurikulum koji ¢e se skrbiti o svim podrucjima razvoja 1 odgovarati
prirodi ucenja svakog pojedinog djeteta.
Odgojno - obrazovni rad u nasem vrti¢u temeljimo na humanisti€ko-razvojnoj koncepciji, na
Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja (1991. god.) i na Nacionalnom programu
odgoja i obrazovanja za ljudska prava (1999.). kao polazista u radu vidimo djetetove potrebe i
njegova prava. Da bismo uspjeli zadovoljiti "potrebe i Zivjeli prava djeteta neophodno je
stvarati poticajno okruZenje odnosno osmiSljavati prostorno-materijalno-komunikacijski
proces koji ¢e odgovarati razvojnim karakteristikama djeteta.

1z globalnog cilja proizlaze bitne zadace:

1. Unapredivanje kvalitete zivljenja djece
*u procesu prilagodbe
*u procesu dnevnog odmora
*u procesu boravka na vanjskom prostoru
*u procesu stvaranja prostorno-materijalnog konteksta
*stvaralastvo
*tjelesni rast, razvoj 1 oCuvanje zdravlja
*socijalno —emocionalni 1 drustveno moralni razvoj
*$poznajni razvoj
*komunikacija

2. Rad na unapredivanju suradnje s roditeljima

*komunikacije s roditeljima primjenom strategija uinkovitog komuniciranja
kako bi se razvio partnerski odnos s prvim djetetovim odgojiteljem



OSOBNA KARTA DJECIEG VRTICA ,IVANCICE“ IVANEC

1. Centralni objekt Ivanec, ul. Akademika Ladislava Sabana 19
Broj polaznika: 240

Broj odgojnih skupina: 9

Broj zaposlenih odgojitelja: 18

Pomagac u nastavi: 1

2. Podru¢no odjeljenje Radovan, Varazdinska ulica 14

Broj polaznika: 40

Broj odgojnih skupina: 2

Broj zaposlenih odgojitelja: 3 i jedan odgojitelj na stru¢nom osposobljavanju bez zasnivanja
radnog odnosa

Poslove pratecih sluzbi obavlja 9 radnika.

Ravnatelj: Suzana Divjak

Otvorenost Vrtica slijedom Zzelja, potreba i interesa roditelja prisutna je:

- u fleksibilnom ustrojstvu rada vrtica temeljem iskazanih potreba roditelja

- sudjelovanje roditelja u realizaciji odgojno-obrazovnog rada

- organizaciji kra¢ih programa

- ostvarivanje zdravstveno-rekreativnih programa

- sudjelovanje odgojitelja u programima stru¢nog usavrSavanja unutar i van Vrtica.



1. USTROJSTVO RADA

Djedji vrti¢“Ivandice* Ivanec predskolska je ustanova na podrucju grada Ivanca
koja djeluje na dvije lokaciyje.
- centralni objekt - Dje¢ji vrti¢ , Ivancice* Ivanec
- podruéno odjeljenje u Radovanu

T —1

KRACI PROGRAM 10-8ATNI
PROGRAMI | |PREDSKOLE | | PROGRAM

[ | |
_ : ~ OPCA
ENGLESKA | | SPORTSKA DIECIA

IGRAONICA KGRAONICA IGRAONICA

Prikaz 1. Djelatnost Djecjeg vrti¢a ,,Ivanc€ice” Ivanec

Djelatnost Djecjeg vrti¢a ,Ivancice” Ivanec obuhvaca:
a) 10 - satni program za djecu od 12 mjeseci do polaska u osnovnu Skolu
sukladno  Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja predskolske djece
b) Program predskolskog minimuma u trajanju od 250 sati godi$nje
c) Djecja igraonica za djecu predskolske dobi - 2 skupine
d) Igraonicu ranog ucenja stranog jezika — engleski jezik
e) Sportska igraonica

Igraonica engleskog jezika ostvaruje se unutar redovitog 10 -satnog programa.
U popodnevnim satima odrzavat ¢e se opca dje€ja igraonica za djecu u dobi od 4 — 6
godine 1 sportska igraonica. Za mladu djecu opca dje€ja igraonica odvijat Ce se u jutarnjem

terminu.
Svi dodatni programi su verificirani od strane nadleznog ministarstva.

Djeéje igraonice ostvaruju se u prostorima vrtia, a obuhvacaju i1 djecu koja nisu
polaznici niti jednog institucionalnog oblika odgoja i obrazovanja.

U ostvarivanju ovih programa doprinosit ¢emo djetetovom razvoju, razvoju njegovih
umnih i tjelesnih sposobuosti, razvoju kreativnosti 1 masdte, stjccanju novih spoznaja, razvoju
komunikacije te emocionalnom i socijalnom sazrijevanju.



Djeca se ovdje slobodno igraju i rade, kreéu, brinu o okolini, komuniciraju s prijateljima i
odraslima te stjeCu niz vjestina u pet osnovnih podrucja rada.

-prilagodba

-stvaralastvo

-tjelesni rast i oCuvanje zdravlja

-socijalno —emocionalni i drustveno moralni razvoj
-Spoznajni razvoj

1.1. 10-satni primarni program

Primarni program temelji se na Programskom usmjerenju, a posebnu paznju pridajemo brizi
za zdravlje djece i njihov tjelesni razvoj,poticanju na samostalnost te uvaZavanje potreba
djece i roditelja. Planirani kurikulum bazira se na kvalitetno postavljenoj mikroorganizaciji
rada od samog dnevnog prijema djece pa sve do nastojanja da se dnevni odmor djece temelji
na njihovim stvarnim potrebama. Rad u skupinama temelji se na aktivnostima koje djeca
samostalno odaberu, a omogucen im je i samostalni izbor razli¢itih materijalnih poticaja.
Cesto je to neoblikovan materijal kojim djeca postizu zavidnu razinu kreativnost.

Same skupine organizirane su u interesne kutic¢e koje se tokom godine mijenjaju prema
interesima djece. ,, Odgoj za okoli§“ je temeljna odrednica prilikom planiranja odgojno —
obrazovnog procesa.

Podaci o djeci i skupinama za centralni objekt u Ivancu i podru¢no odjeljenje u
Radovanu

a) organizacija rada u primarmnom programu u Dje¢jem vrtiu “Ivancice® u Ivancu

ODGOJANA
SKUPINA UZRAST BROJ DJECE IMENA ODGOJITELJA
LCVIETICT* | od 12 mjeseci do 24 mjeseci 14 Nt ey L€
Vera Posavec
— Dubravka Fi§trek
WJEZICT* 2 -3 godina 27 Kristina Gagparic¢
Y w . Danijela Hudoletnjak
»SRCEKA' 3-4 godina 28 Mija Habek Strugar
LZVONCICI* i . Smiljana Masteli¢
+ - dan & Josipa Hojsak
Ksenija Patekar Martinéevic¢
.BUBAMARE" 4 -5 godina 27 Danijela Kranjac
e : Milena Golubi¢
LLEPTIRICI od 5-6 godine 29 Lijikianika Buder
G . Vesna Mederal
LJABUCICE od 5-6 godina 30 Ksemija P S
CIPELICT* od 3 - 4 godina 27 Viesna Matkovio
Vesna Henezi
UKUPNO: 9 skupina 240 18 odgojitelja+ pomagad u nastavi




b) organizacija rada u primarnom programu podru¢nog odjeljenja u Radovanu

ODGOJNA
SKUPINA UZRAST BROJ DJECE IMENA ODGOIJITELJA
...... od 18 mjeseci do 4 Marija Guzvinec
~Padia godine = Bosiljka Poplatnik
LZvoncici® od 4 do 7 godine 25 Marija Njegovec
UKUPNO: 2 skupine 40 3 odgojitelja

1.2. Igraonice
a) opca djecja igraonica

Organizacija op¢e djefje igraonice provoditi ¢e se kao kra¢i program u
poslijepodnevnim satima dva puta na tjedan po 2 sata za stariju dobnu skupinu djece te u
jutarnjim satima, za mladu. Djeca obuhvacena ovim programom nisu redoviti polaznici
primarnog programa.

Upisi su u tijeku, a sa programom bi zapoceli 1. listopada 2014. godine.
Program igraonica ostvarivat e se tijekom 8 mjeseci, uvazavajuci potrebe obitelji za

godis$njim odmorom.

Kraéi program igraonice provoditi ¢emo u centralnom objektu koriStenjem prostora
soba dnevnog boravka, garderobnog, sanitarnog i vanjskog prostora.
Igraonice ¢e i ove godine biti ostvarene u PS Salinovec i PS Margegan,
Prostorije u kojima ¢e se odvijati ovaj kraci program namjenski su uredene i opremljene

odgovaraju¢om didaktom.

Financiranje programa vr$iti ¢e se sukladno ¢lanku 48. Zakonu o predskolskom
odgoju i naobrazbi, prodajom usluga korisnicima.

b) igraonica na engleskom jeziku

Program organizacije igraonice ranog ucenja stranog jezika provoditi Ce se tijekom cijele
pedagoske godine unutar primarnog programa pod strunim vodstvom odgojitelja koji je
struéno osposobljen za provedbu takve vrste programa.

Odgojitelj, Maja Habek koja ¢e provoditi program, ujedno radi kao odgajatelj u
primarnom programu.
Programom ¢e biti obuhvaceno 60-ero djece u petoj i Sestoj godini Zivota.
Takoder ¢e se engleska igraonica realizirati u PO Radovan pod stru¢nim vodstvom Marije
Njegovec, odgojitelja predskolske djece koja je struno osposobljena za vodenje programa
engleske igraonice. Programom ce biti obuhvaceno 20 — ero djece.

¢) sportska igraonica

Program ¢e se provoditi 2 puta tjedno u trajanju od 1 sat. Igraonicom Ce biti obuhvaceno 10-
ero djece predskolske dobi s podrucja grada Ivanca i Sire. Voditelj igraonice bit ¢e odgojitelj,
Marina Langi¢ s potrebnim znanjima i umije¢ima koje nalaze Ministarstvo odgoja
obrazovanja i §porta. Program je verificiran od istog Ministarstva.



1.3. Program pred$kole

Postujuéi odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe iz 2008.
godine ¢lanak 18. koji govori o Ustroju predskole, sukladno s njim organizirali smo i rad
predskole.
Naime, program predskole traje 250 sati odnosno 150 (ovisno o broju polaznika) i
potrebno ga je provoditi u kontinuitetu, a poCetak ostvarivanja programa je 1. listopada 2014.
Organiziramo ga za djecu u godini prije polaska u Skolu za podru¢je grada Ivanca te
okolnih mjesta (Salinovec, Margecan, Gacdice, Kuljev€ica, Prigorec i Radovan) Na taj nacin
Zelimo djeci iz malih seoskih sredina dati mogucnost da provode vrijeme u organiziranim
oblicima predskolskog odgoja te na taj nacin utjeCemo na socijalizaciju i pripremu za polazak

u Skolu.
U predskoli dijete ima prigodu :

1. druZiti se i igrati s vr$njacima
2. ste¢i iskustvo o Zivotu i radu izvan obitelji

3. neSto novo spoznati i nau€iti o svijetu,sebi 1 drugima
4. osamostaljivati se u igri i razgovoru s djecom 1 odraslima

Organizacija rada u programu predskole

BROJ BROJ VRIEME
MIESTORADA | (o300 | Do) A IMENA ODGOJITELJA
01.10. 2014 - 31.05
IVANEC 2 33 2015. MAJA STRUGAR
(250 sati)
" 1.10..-19.12.2014.
12.01.- 31.05.2015. | ANDREJA CANJUGA
SALINOVEC 1 St hn
(250 sati)
110.-19.12.2014
) : : ANDREJA
MARGECAN ] 4 12013108 2015, | et d DS L
(150 sati)
3.10.-19.12.2014,
GACICE 1 5 1701-3103, 2015, | ANDERIACANIUGA
: SANTALAB
(150 sati)
2.10, 2014 - T
RADOVAN = 6 29.05.12.2015. °dg°~‘“erl~g ‘ﬁ:""mg
(150 sati) Progr
2.10-19.12. 2014
KULJEVCICA 1 10 12. 01.- 29.05. 2015. MAJA STRUGAR
(250 sati)
110- 19, 12. 2014,
PRIGOREC 1 7 12.1-29. 05. 2015, MAJA STRUGAR
(150 sati)
UKUPNO 81

Program pred $kole za djecu u godini prije polaska u Skolu realizirat ¢e 2 odgojitelja
predskolske djece s poloZenim stru¢nim ispitom na odredeno vrijeme osim u PO Radovan
gdje ¢e ga u sklopu redovite satnice, realizirati odgojitelji zaposleni u 10 — satnom,

primarnom programu.

Ny’



Tjedna satnica odgojitelja u programu pred Skole

VRSTA POSLA BROJ SATI
NEPOSREDNI RAD 27 sati 30 min
STRUCNO USAVRSAVANIE 1 sat 30 min
PRIPREMA, PLANIRANJE I VALORIZACIJA 6 sat 30 min
SURADNIJA S RODITELJIMA 1 sat
OSTALI POSLOVI 1 sat
PAUZA 2,30 sat
UKUPNO 40 sati
2. NOSITELJI PROGRAMA

2. a) Odgojno obrazovni i ostali djelatnici u primarnom 10 -satnom programu

po objektima

Za provodenje primarnog 10-satnog programa zaposleno je 18 odgojitelja i pomagac u
nastavi. U podru€nom odjeljenju Radovan zaposlena su 3 odgajatelja.
Od ukupno 21 odgojitelja, 18 ih je u stalnom radnom odnosu, a odgojitelj u PO
Radovan, Marija Njegovec, na odredeno vrijeme te Mirjana Milec i Danijela Kranjac takoder

su potpisale ugovor o radu na odredeno vrijeme.

NAZIV OBJEKTA RBE]%T IME I PREZIME STRUCNA SPREMA | GODINA STAZA
Odgojno obrazovni djelatnici
I Maja Habek Strugar V3S odgojitelj 7
2 Ljubica Petak VSS odgojitelj 31
3. Vesna Markovié VSS odgojitelj 29
4. Ksenija Patekar Martinéevi¢ V8S odgojitelj 9
5. Marijana Videc VSS odgojitelj 37
6. Danijela Hudoletnjak VSS odgoiitelj 13
7. Vera Posavec VSS odgojitelj 35
D it 8. Vesna Mederal V8S odgojitel; 23
JIvangice* Ivanec 9. Milena Golubié V38 odgojitelj 29
St e 10. Ljiljanka Buder VS odgojitel; 36
11. Dubravka Fistrek VS odgojitelj 29
12. Marina Langié V8S odgojitelj 11
13. Smiljana Masteli¢ VSS odgojitelj 37
14. Kristina Gasparié VS8 odgojitelj 11
15. Josipa Hojsak V3S odgojitelj 41
16. Vesna Henezi V3S odeoiitelj 32
1 Ksenija Putar Mesec V3S odgojitelj 13




18. Mirjana Milec VSS odgajatelj 3
19. Kranjac Danijela VS odgajatelj na 4
zamjeni za bolovanje
20. Bosiljka Poplatnik V35 odgojitel] 27
P"dmggg odjeljenje 21. Marija Guzvinec V3S odgojitelj 21
ovan o =
22, M ippewc V&S odgojite]j I

* pomagaC u nastavi

Tehnicko osoblje: - Djelatnici na obavljanju pripreme obroka

stru¢na sprema g;;zodil;e radno vrijeme
-viti¢ Ivanec 3. Mihaela Jageti¢ Sss 14 6,00-14,00
24. Nevenka Spac SSS 23 6,00-14,00
-vrti¢ Radovan 24 Bozica Grdan NKV 34 6,00-14,00
-Djelatnik na poslovima domara i kuénog majstora
—vrtié Ivanec 26. Vinko Harjad KV | 43 | 630-1430
-Djelatnici na poslovima ¢iscenja
27. Snjezana Hrg SSS 19 14,00-22,00
28. Valentina Habulan KV 18 Hon—12.00
-Djelatnici na administrativno-financijskim poslovima
29. Suzana Divjak- ravnatel;j V&S 25 7,00-15,00
-vrtié Ivanec 30. Ruzica buab - voditel $SS 44 7,00-15,00
racunovodstva
31. Vrbanec Stjepan - tajnik 88 36 7.30-15,30

Tjedna satnica odgojitelja u centralnom objektu i u podru¢nom odjeljenju u Radovanu

POSLOVI I ZADACE ' SATI TJEDNO
PETODNEVNI RADNI
TIEDAN
Odnosi se na mjesece: 1,2,3,4,5,6,9,10,11,12
1. NEPOSREDNI RAD 27 sati 30 min
2. PRIPREME 1 PLANIRANIJIE 6 sati 30 min
3. OV (odgojiteljsko vijece) 30 min
4. ISU (individualno stru¢no usavriavanje) 30 min
5. Rad u timovima 1 sat
5. SSR (suradnja sa roditeljima) 1 sat 30 min
6. PAUZA 2 sata 30 min
SVEUKUPNO 40 sati
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2. b) tehnic¢ko osoblje

-Djelatnici na obavljanju pripreme obroka:
BoZica Grdan radi u Podru¢nom odjeljenju u Radovanu na poslovima pripremanja

obroka 2 1 poslovima &i8¢enja %4 vremena.
Tjedna obaveza kuharice je 40 sati, a radno vrijeme je od 6,00-14,00sati.

-Djelatnik na poslovima domara i ku¢nog majstora
Tjedna obaveza domara je 40 sati, a preraspodjelom radnog vremena po potrebi. U
zimskom periodu vrsi kontrolu rada sistema grijanja nedjeljom u vedernjim satima.

-Djelatnici na poslovima ¢is¢enja
Tjedna obaveza spremacice je 40 sati, a radno vrijeme je od 14,00-22,00 sata, odnosno
od 11,00- 19,00 sati.

-Djelatnici na administrativno-financijskim poslovima:
Tjedna obaveza administrativno-financijskih djelatnika je 40 sati, a radno vrijeme

ravnatelja , voditelja raCunovodstva i tajnika je od 7,00-15,00 sati.

1. Radno vrijeme vrti¢a po objektima

Radno vrijeme vrtia ovisi o potrebama roditelja i djece te ée svakodnevno biti
otvoren od 05,30 do 16,30 sati, a u Radovanu od 05,30 do 16,00 sati.

Djelatnost Vrti¢a obavlja se u petodnevnom radnom tjednu.

Odgojno obrazovni rad se u pravilu provodi od 06,30 do 15,30 sati od kada su djeca

u svojim skupinama sa odgojiteljima.
Jutarnje dezurstvo je od 05,30 do 06,30 sati.
Poslijepodnevno dezurstvo je od 15,30 do 16,30 sati.
Radno vrijeme ravnatelja i administrativnog osoblja je u vremenu od 7 sati do 15,30 sati.
Rad ostalih djelatnika, spremacica, domara, kuharica prema rasporedu proteZe se od

05,30 do 22,00 sati, kada zavrSava radno vrijeme poslijepodnevne smjene spremadica.

Tablica 1. Radno vrijeme i dezurstva u vrticu

NAZIV RADNO DEZURNA DOBNA VRIJEME DEZURSTVA
OBJEKTA VRIJEME SKUPINA SKUPINA
JEZICT* o L
Dietii vrtic 1-4 godine Zivota primanje 05,30-06,30
HIvancice™ Ivanec 05.30-16,30 o 05300630
= ¥ o rimarnje 05,30-06,
LJABUCIC 4-7 godine Zivota otpustanie 15.30-16.30
Djeéji vrti¢ "
Radovan 05.30-16,00 HZVONCICT® 1-7 godina Zivota 05,30-16,00
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Vrijeme trajanja poslijepodnevnog dezurstva mijenjati ¢e se tijekom godine prema

potrebama roditelja.

3. ZADUZENJA I SADRZAJ RADA ODGOJITELJA

Organizacija rada odgojitelja odredena je s ciljem kvalitetnog izvrienja programa kako

slijedi:

prediaze godisnji program rada i izraduje izvjeS¢e o njegovom ostvarivanja,

izraduje 1 vodi pedagosku dokumentaciju (pripreme, izvjeSca, realizaciju, imenik)
sudjeluje u izradi 1 ostvarivanju izvedbenog odgojno-obrazovnog programa i prati
njegovu realizaciju

osigurava potrebne uvjete za rad u odgojnoj skupini

brine o didakti¢kim i drugim sredstvima neophodnim za rad s djecom, te o njihovoj
ispravnosti

brine o prostoru u kojem borave djeca, te ga pedagoski, estetski osmiSljava i stvara
higijensko zdravstvene uvjete za 1gru

sudjeluje u sastavljanju jelovnika

suraduje s roditeljima
sudjeluje u radu stru¢nih tijela vrtica, prati literaturu, te nove spoznaje s podrucja

predskolskog odgoja primjenjuje u grupi, te ih prezentira na Vije¢ima odgojitelja
sudjeluje u osmisljavanju programa za Sportsku igraonicu

I ove godine stvarat cemo okruZenje poticajno za dijete u kojem ¢e svako dijete mo¢i

uditi 1 baviti se aktivnostima prema svojim potrebama i interesima. Stvorit ¢emo bogato i
poticajno okruzenje u kojem ¢e dijete aktivno sudjelovati i baviti se aktivnostima koja su u
skladu s njegovim razvojnim potrebama. DIJETE UCI CINECI te mu okruZenje vrti¢a treba
pruziti priliku za raznovrsna ucenja.

Timovi odgojitelja

Odgoyjitelji ¢e se ukljudivati u timove prema vlastitim afinitetima. Cilj nam je takvim timskim
pristupom unaprjedivati postojeéu praksu u vrticu.

Zadatak timova je stvaranje indikatora kvalitete putem kojih ¢emo dobiti pokazatelje

kojima ¢emo mo¢i mjeriti i usporedivati napredak u navedenim procesima.

3.1. Popis odgojitelja po timovima

a} Eko tim
1. Vesna Mederal - voditelj

2. Videc Marijana

3. Ljiljanka Buder

4. Vesna Henezi

5. Josipa Hojsak

6. Ksenija Patekar Martincevi¢
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b) Tim za estetsko esmisljavanje prostora vrti¢a
1. Dubravka Fistrek — voditelj

2. Smiljana Masteli¢

3. Vesna Markovic

4. Ksenija Putar Mesec
5. Danijela Kranjac

¢} Tim za osmiSljavanje lutkarskih predstava
1. Danijela Hudoletnjak — voditelj

2. Kristina GaSparié

3. Ljubica Petak

4. Vesna Markovié

5. Milena Golubi¢

6. Fistrek Dubravka

7. Marina Langi¢

8. Ksenija Putar Mesec

d) Tim za osmiSljavanje sportskih aktivnosti
1. Vera Posavec — voditelj

2. Marina Lanci¢

3. Maja Habek

4. Ksenija Putar Mesec
5. Danijela Kranjac



Poslovi i zadaci timova

REDNI .
=i §To? KAKO? TKO? KADA?
1. UVODENJE PROMJENA U RAD
TIMOVA
1.1. Formiranje novih timova Prema afinitetima i znanjima rujan/listopad
odgojitelja te bitnim zadaéama
vrtica
1.2. Mijenjanje identiteta timova Mijenjanje :
e sastava &lanova tima
e podruje rada tima
e organizaciju rada tima odgoji.te_lji
s kvalitetniji prijenos struéni tim .
informacija medu tijekom godine
&lanovima razliditih
timova
1.3. Praéenje  rada timova  —{ Stvarati obrasce pradenja - popis
utvrdivanje dinamike i naina | indjkatora kvalitete pojedinih
Eraéer.ua i izvjeStavanje rada u| podrugia koje nastojimo
timovima unaprijediti
PONUDA STRUCNE
EDUKACIJE (U USTANOVI I
IZVAN NJE) — usvajanje teorijske sl
podlage thog Jatanja profe ess'anaine_ Radionice, seminari, struéni aktivi, struéni tim - "
2. kompetencife i autonomnosti | oo govori, timovi S tijekom godine
odgojitelja i struénih suradnika 2 4
2.1. Prava djeteta
2.2, Komunikologija
2.3 Integrirani kurikulum
)
- Uvodenje promjena u
REFLEKSUE U PRAKSI -| - o-o0c Promens .
it mamiamcy kanieks materijalno-prostorni kontekst - kontinuirano
e - Strudni aktivi, timovi, radionice,
radni dogovori periodiéno
e ; - Opremanje i nudenje
3.1. Stvoriti uvjete za kvalitetnu peemare JMUCene o s
prilagodbu dieteta na jaslice/vtié strukturiranih i nestrukturiranih odgojitelji
it -4 . materijala prema dobnom i struéni tim tijeko i
3.2. Podtivati potrebe djeteta za TIATETEA' prema Y . jekom godine
; individualnom kriteriju
dnevnim odmorom : ’ N
S ; - Uredenje centara aktivnosti i
3.3. Osmi$tjavanje kvalitetnog boravka I .
sl ponuda zajednikih aktivnosti v kontinuirano
N zajednitkim prostorima {u i izvan
3.4. Stvaranje poticajnog prostorno-
il sobe dnevnog boravka)
materijalnog konteksta st g
- Stvaranje pozitivnog modela rada
4. | PRACENJEIEVALUACIJA odgojiteli
4.1, Pradenje uspjesnosti uvodenja struci ti
promjena Protokeli pracenja (indikatori ravnatelj tijekom godine

4.2, Samoprocjena i procjena
4.3. Evaluacija

kvalitete)

14

N



3.3. Naobrazba i usavrSavanje djelatnika

Bitna zadac¢a: podizanje strucne kompetencije odgojitelja stjecanjem i nadogradnjom znanja
iz podrudja prava djeteta, razmjenom iskustva te poticanje odgojitelja na samo uvid i
mijenjanje vlastite pedagoske prakse.
1. odgojiteljsko vijece ostvarivat ¢e zadace stru¢no pedagoskog unapredivanja odgojno -
obrazovnog rada
2. konkretizirati planove i programe individualnog struénog usavr$avanja odgojnih
djelatnika
3. raditi na usavrSavanju zajednickog planiranja odgojno obrazovnog rada (mjeseéno,
dvomjesecno, tromjesecno, tjedno, dnevno)
4. planiranje, pracenje i evaluacija rada odgojitelja poCetnika
struéno usavriavanje unutar vrtica: timovi, aktivi, radni dogovori, vanjski suradnici —
struénjaci iz prakse (prema interesu odgojitelja i ponudi)
6. sudjelovanje na stru¢nim skupovima prema programu Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta, Agencije za 0dgoj i obrazovanje i drugih stru¢nih skupova

w

Teme odgojiteljskih vijeca:

a) ,,Odrzivi razvoj i kriteriji kvalitete — Najljepsi §k. vrtovi u RH*

b) ,Kolegijalno opaZzanje i unapredivanje odgojno — obrazovnog
procesa’

¢) ,, Dramske igre djece predskolske dobi*

d) ,,Razvijanje profesionalnih kompetencija odgojitelja u suvremenom
dje¢jem vrticu

STO KAKO TKO KADA
-program individualnog strunog usavréavanja -Tujan
-program na nivou kuce
-prostorno materijalni kontekst sobe dnevnog -tijekom
boravka i zajednickih prostora ravnatelj godine
-pedagoska dokumentacija - zadace, uvjeti, odgojitelji
Stru¢ni dogovori i aktivnosti i oblici rada: ZAJEDNICKO
konzultacije PLANIRANIJE
-zadovoljavanje razvojnih potreba djeteta
Sjednice OV prema planu i programu odgojitelji IX.-VI mj.-
ravnatelj -mjesecno
Jjedanput
Radionice za odgojitelje | ,,Najljepsi skolski vrtovi u Hrvatskoj“- MZOS -od studenog
do prosinca
-Spremnost djeteta za Skolu Odgoyjitelji svih
dr. Lan¢i¢ Franciska Skupina -studeni
-ozujak
Seminar u organizaciji DV , Ivantice™ — -odgojitelji
»Dramske igre djece predskolske dobi“ varazdinske
Zupanije
Citanjc struénc litcruture | Individualno raviulel] tijekom
odgojitelji godine
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Rad s pripravnikom Stru¢na pomo¢ i pracenje poCetnika povjerenstvo za | od oZujka
-izrada programa pripravnickog rada po pracenje 2014-2015. g
mjesecima (mentor:Danijela
-nadzor nad provodenim aktivnostima Hudoletnjak 1
-informacija o polaganju stru¢nog ispita pedagog - Lj.

-prisustvovanje aktivnostima u skupini Hajdin)
-provodenje aktivnosti u skupini

Strucni programi Prisustvovati prema godiSnjem kalendaru

usavriavamja prema struénih skupova i nadim mogucnostima

planu Ministarstva odgojitelji tijekom

znanosti, obrazovanja i godine

$porta, Agencije za odgoj

1 obrazovanje

4. MATERIJALNI UVJETI

4.1.Postojece stanje

Uz financijsku pomoé grada u iznosu od 150 000 kn sanirana je treCina krovista koje je
prokisnjavalo te izazivalo ostecenja na zidovima u pokrovlju. Ujedno je zamijenjena i
stolarija u potkrovlju te su olieni zidovi.

Kupljen je i postavljen klima uredaj (6535,00) za PO Radovan. Nastavljeno je opremanje
soba dnevnog boravka novim namjestajem (16,600 00) kn , a kupljene su i1 vanjske sprave za
djedje igraliste sa sjeverne strane u iznosu od 14 500 00 kn. Kupljen je novi plazma uredaj
(5000kn); perilica rublja (2 599 00kn); racunalo (3 900,00 kn); (sjeckalica 8 681,00 kn),

Od sitnog inventara nabavljena su dva usisavac, printer, fotoaparati, micro linija , prijenosni
radio, mikrofoni, slikovnice za djecu, DVD, LCD monitor , dva garderobna ormara za skupi,
radna odjeéa i obuca za djelatnike vrtica (12 000 00kn) Nabavljena je 1 oprema za ,,program
,,male §kole” u iznosu od 14 800 00 kn.

Prema nalazu sanitarnog inspektora u kuhinji smo postavili jo§ jedan umivaonik sa
pripadaju¢im bojlerom te nova rasvjetna tijela.
Sanirali smo i drvene podove u starijoj jasli¢koj skupini.

4.2.Prijedlog mjera za poboljSanje uvjeta rada

Zahvaljujuéi Osnivalu iz proratuna su osigurana sredstva za izradu projektne i tehnicke
dokumentacije za financiranje iz fondova Europske unije. Gradske sluzbe prijavile su se na
natjeaj MZOOS za adaptaciju i rekonstrukciju objekta DV IvanCice”. U sklopu ove
dokumentacije vrti¢ je dobio i Energetski certifikat zgrade.

U iduéoj radnoj godini planiramo ugradnju sigurnosnih sustava na isto¢nom ulazu u zgradu

kako bismo boravak djece u Ustanovi uéinili $to sigurnijim.
Kako ne bi dodla u pitanje sigurnost djece u sobama na katu, prozore ¢emo zaStititi

sigurnosnim ogradama.
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Razglas i1 projektor neophodni su nam u radu s djecom i roditeljima kroz godinu pa
planiramo i njihovu nabavku.

Skolskom odboru u Radovanu upucena je zamolba za prenamjenu Skolskog dvorista u djedje
igralidte koje bi omogucilo malisanima u PO Radovan $to kvalitetniji boravak na zraku. Ako
Zamolba bude rijeSena u korist DV | Ivanéice”, ogradit ¢emo prostor te kupiti sprave za
igraliste. Takoder ¢emo u financijskom planu planirati sredstva za kupnju prenosivog
raCunala za odgojne skupine u Radovanu te nabavku novog namjestaja.

5. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Cilj nam je postati vrti¢ u kojem djeca usvajaju znanja o svojim pravima i uée
postovati prava drugih, gdje se postuje, Stite i Zive prava djece i odraslih. Temeljna polazista u
prepoznavanju, pracenju 1 vrednovanju indikatora kvalitete odgojno-obrazovnog rada su
djetetove potrebe 1 njegova prava..

U naSem vrti¢u odgojno-obrazovni rad se planira u 11 odgojnih skupina: i to njih 9 u
centralnom objektu u Ivancu i 2 u podru¢nom odjeljenju u Radovanu. Ukupno planiramo 2
jaslicke 1 7 vrtickih skupina u centralnom objektu u Ivancu 1 2 mjeSovite odgojno- obrazovne
skupine u PO Radovan.

U odgojno-obrazovne skupine integrirana su i djeca s posebnim potrebama $to
uvelike odreduje specifi¢nost odgojno-obrazovnog rada.

Elementi programa polaze iz Programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske
djece i Deklaracije o pravima djeteta te iz toga proizlaze bitne zadace koje djeluju na razli¢ita

podrucja razvoja:

*prilagodba,

*emocionalni razvoj djeteta sa elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja
*tjelesni razvoj s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

*socijalni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja
*spoznajni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja
*govorni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

* eko -odgoj

Odmor je neophodna Zivotna potreba svakog ¢ovjeka te je od velike vaZznosti brinuti

se o nacinu zadovoljenja te potrebe.

Od ove radne godine proveli smo anketu medu roditeljima vezanu za ovu
problematiku te smo prema rezultatima ankete osigurali materijalno —organizacijske uvjete
kako bismo zadovoljili individualne potrebe svakog djeteta.

U naSem vrti¢u nastojimo zadovoljiti potrebu djeteta za kretanjem 1 poticati dijete na
tjelesne aktivnosti. Djeca svakodnevno borave na vanjskom prostoru gdje su im ponudeni
razliCiti poticaji za tjelesne aktivnosti. Preseljenjem jasliCke skupine u prizemlje zgrade,
konacno su 1 jaslicari dobili moguénost adekvatnog boravka na otvorenom.

Uredenjem dijela dvoriSta vrtica na kojem nema sprava nastojat ¢emo ga obogatiti

novim, za §to kvalitetniji boravak djece na vanjskim prostorima.
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Odgojno - obrazovni rad kontinuirano planiramo obogacivati razli¢itim sadrzajima i
programima za djecu prema dobnim karakteristikama. Tematski izleti dogadat ce se prema
dinamici ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada u skupinama te ¢emo izlete i posjete
organizirati prema interesima djece.

Vrti¢ke programe planiramo obogatiti umjetni¢kim sadrZajima unutar vrti¢a nudeci
predstave edukativno-zabavnog karaktera s kvalitetnim i interesantnim sadrzajima. Buduci da
smo pobijedili na natjetaju ,,Ruksak pun kulture“, ove godine ¢e umjetnici posjetiti nas vrtic
te nas pocastiti sa djejom predstavom i radionicama za djecu.

Takoder ¢emo dati svoj doprinos vezan uz kandidaturu Varazdina i regije Hrvatski sjever za
Europsku prijestolnicu kulture 2020. i to kroz projekt ,,Meljini na Bistrici® u kojeg ce se

ukljuéiti 7 odgojnih skupina.

5.1. Prilagodba

Polazak djeteta u vrtié velika je promjena za cjelokupnu obitelj. Ta promjena izaziva
napetost i tjeskobu koju roditelji nesvjesno prenose na dijete.

Djetetovo prihvacanje vrti¢a u velikoj mjeri ovisi o stavu roditelja prema
vrticu. Ukoliko roditelj ima pozitivan stav,pozitivne emocije i ponaSanje djeteta bit e takav
model osjecaja i ponasanja prenijeti u vrtic.

U procesu prilagodbe vaznu ulogu imaju odgojitelji:

*upoznati roditelje 1 dijete

*upoznati i zadovoljiti potrebe svakog novog djeteta i omoguciti im da izrazavaju emocije
ljutnje,straha, tuge

*zadovoljiti potrebe za sigurno§¢u i pripadanjem tj. toplo i strpljivo doCekati svako dijete
Zele¢i mu dobrodoslicu i veseleci se novom susretu

*planirati i osmisljavati prostor, igre i aktivnosti zajedno s kolegicom

*pratiti 1 promatrati djecu i voditi biljeske o prilagodbi ako su djeca nova te stvarajuci
individualne planove, posebno za djecu s posebnim potrebama.

*na aktivima odgojitelja iznositi svoja iskustva,strahove,poteSkoce,prijedloge, dogovore
te prenoSenje podataka o djeci.

Uloga roditelja u procesu prilagodbe

Vazno je pripremiti uvjete za boravak roditelja u skupini,predvidjeti i planirati ime ¢e
se roditelj baviti.

Potrebno je objasniti roditeljima da prilikom boravka u skupini §to manje borave sa
svojim djetetom. Takoder je vazno da se ukljuCuju u interakciju s drugom djecom i da svojim
ponaSanjem posalju poruku djetetu da je vrti¢ zanimljivo i sigurno mjesto.
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Uloga Ustanove na Celu s ravnateljem

Organizirati roditeljski sastanak za novo pridosle roditelje na kojem ce biti upoznati s
ustrojstvom rada vrtic¢a, djelatnicima, radnim vremenom, ritmom dana, moguénosti suradnje,

prehranom, higijenom i zdravljem djece.
Obaviti individualne razgovore s roditeljima. Organizirati radionice za roditelje s

temom prilagodbe djece na vrti¢. Osmisliti kutice za roditelje na istu temu.
Provesti anketu medu roditeljima te podijeliti letke na temu kako pomoc¢i djetetu u

prilagodavanju na boravak u vrticu.
Izraditi planove postupnog dolaska djece tj. napraviti raspored dolaska i vrijeme

boravka u skupini. :

Plan prilagodbe

Potrebno je osmisliti nacine kojima bi utjecali na olakSavanje procesa prilagodbe
novoupisane djece,njihovih roditelja i odgojitelja.

-informirati roditelje i
odgojitelje o postupcima koji ¢e
utjecati na olakSavanje

prilagodbe
]
-senzibilizirati -osigurati
odgojitelje za PLAN PRILAGODBE pozitivno
posebne potrebe ozracje u
djeteta u tom skupini i vrti¢u
periodu
-osigurati sigurne i
optimalne
materijalno-
organizacijske uvjete
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5.2. Emocionalni razvoj djeteta sa elementima kreativnog izraZzavanja i stvaranja

EMOCIONALNI RAZVQJ DJETETA SA ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJIA I STVARANIA

ZADACE SADRZAJL I AKTIVNOSTI pamjena | DOSI0CH | o adnici| YK
zadata god.
» pomagati djetetu da previada ja tebi ti meni, igramo se zajedno, .
tedkoée u uspostavljanju novih | upoznajemo se, prostor, prijatelje, ja dieci d SRS 2
emocionalno-socio. vezau i moj prijatelj Jeet 0dg.
jaslicama i vrtiéu
samo teta i ti, kaZi mi... zajedno,
» ostvarivanje neposredno, iskustvo potpore, biti zajedno... i
tjelesnog liontaata s djetgmm R ! djeci odg. SRS 2
¥ stvarati uvjete za razvijanje uredujemo nasu sobu, pravimo
osjedaja ugode kod djeteta kutié..., pjevamo, ple§emo, djeci odg. SRS 2
tijekom boravka u vrti¢u zamidljamo, crtamo i ma¥tamo
» utjecati na razvijanje djetetove | ja hotu i mogu, Zelim i mogu,
emocionalne stabilnosti, izradujem, igre: obitelji, inventar djeci odg. SRS 2
sigurnosti i samopouzdanja straha, zlatne markice, tko si ti..
ovo sam ja, govor tijela, tako ja to
» stvarati uvjete koji ¢e radim, pledemo i pjevamo, sviramo,
omogutavati slobodno jai prijatelji, tvoj stil, boja, oblik, y
izrazgal\lranje osobnosti djeteta Jl'mija, ey e oo djeci odg. SRS 2
emocionalnih stanja djeteta: strah,
radost, srd¥be, ljumja, tuga
ja Zelim, ja mogu, ja trebam, moje
» uobavati i zadovoljavati posebne | Zelje... ot
potrebe djeteta : . ’ djeci odg. SRS 2
» pozitivno potkrepljivanje igramo se zajedno, ovo si lijepo
spontanosti, samoinicijativnosti | uradio, ti to moZes, hoées, Zelis, w2
i primjerenih emocionalnih predogimo: bojom, oblikom, gjeat odg. SRS 2
reakcija linijom, simbolom
» ukazivanje povjerenja znam da hoées, moZe§, Zelis, ovo
poticanjem i pozitivnim moZes sam,
potkrjepljenjem razvijati crtanje: obitelj — uZa, dira, ili obitelj djeci odg. SRS
samopouzdanje i kompetentnost | u aktivnosti, igre: ruZin grm, obitelj,
kod djeteta razli¥ita zanimanja, oluja u mozgu
» ostvarivanje uvjeta za razvijanje | igramo se i razgovaramo samo i i
osjetaja povjerer'g_‘a i inr..ilmnih ja", ja tn pri_iatelj‘,_ sam, : djeci odg, SRS
odnosa dijete - dijete ,dijete- vizualiziranje svijeta kakav Zelimo
odgojitelj
¥ didaktitko-metodicka i )
pedago¥ko-psiholo¥ka analiza videosnimke razlititih dogadanja Dijeci odg. SRS
videosnimki razli¢itih dogadanja
» prezentiranje djetjih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja, razli¢itih oblika nada mala izloZba vanj. surad. odg. SRS
kreativnog izrafavanja i roditeljima
stvaranja djeteta
» upovezivanju s druftvenom
sredinom poticati takve dieci
; & jeci
em.?clona'lno-soc.:l.?alne. qdnose priredbe, svedanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS
koji ée pridonositi razini roditeljima :
razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti
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5.3. Tjelesni razvoj s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

TJELESNI RAZVOQJ DJETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJA I STVARANJA DJETETA

prezentiranih aktivnosti

ZADACE SADRZAJI [ AKTIVNOSTI namjena | 959! | suradnici gfgg
hodanje po smanjenoj povr§ini, po
oznadenom prostoru, s vrecicama na
glavi, po gredi, igre: putujemo s
» razvijanje sposobnosti ravnoteZe | knjigom na glavi, kipovi, konji¢i i .
i pravilnosti drZanja tijela kotijad, kocke, crtamo ljude u djeci odg. SRS 2
pokretu, modeliramo, igre:
suprotnosti, vjeZbe kontrole tijela,
padanje na strunjatu, pantomima
mijesimo, gazimo, kretanje po
povrdini razliite kakvoce, nizanje,
\ » razvijanje motoritkih gadanje u metu, preskakivanje dieci
S sposobnosti ruku i nogu prepreka, igre: takmidenja, moji Ject odg. SRS 2
osjeéaji, povuci-pusti, kretanje uz
ritam ili glazbu, poviagenje konopca
gadanje u metu, nizanje,
modeliranje, slikanje-zajednicki rad,
> razvijanje sposobnosti | kretanje uz muziku, govor tijela, 513
koorg!in;cijc pokreta igre takmidenja, povladenje dject oz SRS 2
konopca, igre suprotnosti, radionica
pokreta
> prezentiranje djedjih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja razliitih oblika naja mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i roditeljima
stvaranja djeteta
» u povezivanjus drudtvenom
sredit?om poticatil Fakve djeci
smeEk a:anoiiafme Odiiosh priredbe, svefanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS 2
koji ¢e pridonositi razini roditejima
razumijevanja i doZivljavanja

*skracenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaca

Kako bismo ve¢ od najranije dobi kod djece njegovali ljubav prema zdravom nacinu Zivota i
odgajali ih u duhu olimpizma , svake godine u mjesecu rujnu obiljezavamo Hrvatski
olimpijski dan , a u svibnju organiziramo Olimpijski festival djecjih vrtica.
Ove godine planiramo i zimovanja djece, ako ¢e biti dovoljan broj zainteresiranih roditelja.

Ako vremenski uvijeti budu zadovoljili takoder ¢emo organizirati i malu $kolu skijanja u

suradnji sa ZSUG Ivanec.
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5.4. Socijalni razvoj djeteta s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

SOCIJALNI RAZVOJ DIETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJA I STVARANIA

ZADACE SADRZAJI T AKTIVNOSTI namjena | "% | quranici | 1K
zadaéa god.
utjecaj na razvijanje dobrih igramo se u kutiéi lutaka, imitativne
socijalnih odnosa (razvijanje igre razli¢itih zanimanja, ponaSanje
osjeéaja povjerenja, slobode, kojim sam zadovoljan i kojim djeci odg. SRS 2
uvazavanje drugih, soc. nisam, igre: $utnja, pantomima,
interakcije i komunikacije) konfuzija o
poticanje interakeije i igre dviju situacija, igre scenskom
komunikacije djeteta, 2 osobito | lutkom, obrazac reakcije, promjene
prirodne osjetljivosti i razvijanje | korak po korak, pozitivna -
moguénosti doZivljavanja, interpretacija, djee: adg SRS E
primanja, razumijevania i
stvaranja poruka
poticati stvarati uvjete za igre: $utnja, konfuzija, diskusija u
medusobnu komunikaciju i dvostrukom krugu, pismo/crteZ djeci odg. SRS 2
suradnju medu djecom
omogucéavati samostalno igre: povuci, gurni, probaj,
razrjeSavanje socijalnih sukoba s | gospodari i robovi (demokracija) dieci '
usmjetavanjem socijalne igre scenskom lutkom, balon, uloge, JeEt odg. RS 2
interakeije likovni izraz dogadanja
precizirati norme ponasanja u tko si ti, tko sam ja, igre dviju
vrtiéu koje dijete treba uvaZavati | situacija, slavimo, u gostima,
u svojaj socijalnoj sredini putujemo, u trgovini, igre scenskom djeci odg. SRS 2
lutkom, iskustvo potpore, knjiga
pravila, komunikacija u obitelji,
omoguéavati djetetu da pona¥anja kojim sam zadovoljan i
kontrolira utvrdene norme kojim nisam, ja na priredbi, el
ponafanja i drugih &lanove proslavi, u autobusu, tramvaju i dr. distt odg. SRS 2
socijalne sredine sve moje uloge, koliko tko vrijedi ...
prezentiranje djeéjih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja razli¢itih oblika naSa mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraXavanija i roditeljima
stvaranja djeteta
u povezivanju 3 drutvenom
sredinom poticati takve et
emocionalno-socijalne aduoss priredbe, svetanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS 2
koji ¢e pridonositi razini roditelii
i R T " l[jima
razumijevanja i doZivljavanja

prezentiranih aktivnosti

*skradenica za vanjske suradnike koje ¢emo angazirati prema potrebi planiranih zadaca
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tablica

5.5. Spoznajni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

SPOZNAJNI RAZVOJ DJIETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANIA I STVARANJTA

ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI pamjena | 2950°1 | quradnici | POK
zadada god.
3to radimo da budemo zdravi,
promjene na mojemu tijelu, kaje
» razvijanje spoznaje o svrsi brige | su za nas sve opasnosti..., kako se
za sebe s aspekta zdravlja i|koristi i za 3to slui..., iskustvo djeci odg. SRS 2
osobne sigurnosti potpore u novim i nepoznatim
situacijama, tko sve brine o
nama..., naa sigurnost...
» razvijanje sposobnosti opaZanja i kqmu.nikac.ij-a e tazliSitm
spoznaje o osnovnim Tojestima, 8 r?.zhéltlm o.sobarna, -
ik e predmeta, !zra‘dujemn krllj:gu prav:!a, na¥ djeci odg. SRS 2
y £ . mali bonton, igre: trokuti, torta,
pojava i pona3anja
nesto novo :
gdje sa nalazi na$ vrti¢, bliZa i fira
> razvijanje spoznaje o elementima | okolina vrtiéa, $to se sve nalazi u
prirodnog okruZenja i njihovim | nafem naseliu, grad u kojemu djeci odg. SRS 2
odnosima Zivimo, igre: dodirni, prijevozna
sredstva, putujemo,
» prezentiranje  dje&jih  likovnih
radova i drugih  kreativnih djeci
ostvarenja razli&itih oblika na%a mala izloZba - vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i stvaranja roditeljima
djeteta
» u povezivanju s drustvenom
sredinom poticati takve 5
emocionalno-socijalne odnose foiby & i ‘.i']em
koji ¢e pridonositi razini priredbe, svedanosti, proslave vanj. SI:I.Iad. odg. SRS 2
s s s s 3 roditeljima
rezumijevanja i  doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

*skracenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaca

Tijekom godine ¢emo organizirati i tematske izlete prema sadrzajima rada s djecom u
skupini kao i posjete kazaliSnim predstavama te izloZbama u samom Gradu i van njega.
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5.6. Govorni razvoj djeteta s elementima Kreativnog izraZavanja i stvaranja

GOVORNI RAZVOJ DJETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANIA 1 STVARANTA

. ) nosioci .. rok
ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI namjena sodaca | Suradnici il

razgovori, igre naloga,
prepritavanje zamiljenih
dogadanija ili s vremenskom
» razvijanje receptivnog govora distancom od ispriéanog, igre:
dodirni, pogadaj, opifi, imenuj, djeci odg. SRS 2
pogadamo, onomatopeje zvukova,
pantomima, igre scenskom
lutkom, prepri¢avamo doZivljaje,
snove, aktivno-reaktivno slulanje,

pri¢anje po realnom dogadaniju, po
sjecanju, po zami§ljenoj situaciji,
po tematskim slikama, kreativna

> razvijanje ekspresivnog govora | dramatizacija, improvizacija rijeZi, djeci odg. SRS 2
igre suprotnosti, sve moje uloge,
slike u mojoj glavi, situacija iz
Sefira

futnja, igre scenskom hutkom,
oslukivanje i onomatopeje
$umova i zvukova, dopuni pritu,
nastavi po masti, moj najbolji

» razvijanje slufne osjetljivosti sliskatel, aktivno-reaktivno djeci odg. SRS 2
slufanja, situacija iz Sefira,
dogovor, govor tijela, crteza, slike,
modeliranjem. ..
» prezentiranje djecjih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja razligitih oblika nada mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i stvaranja roditeljima
djeteta
» upovezivanjus drultvenom
sredinom poticati takve Lo
emocionalno-socijalne odnose iredb . '.jjem
koji ée pridonositi razini priredbe, svedanosti, proslave vanj. Sl'i.l‘ad. odg. SRS 2
roditeljima

razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

*skradenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaca

5.7. EKO -ODGOJ

Program Eko $kole projekt je Buropske zaklade za odgoj i obrazovanje za okoli§ osnovane pri
vijeéu Europe 1981. godine. Hrvatska je punopravni ¢lan te Zaklade od 1999. godine. Za
provodenje projekata u drZavama Elanicama Zaklade zaduZena je po jedna ne vladina udruga.
U Hrvatskoj je to Udruga ,, Lijepa nasa“ . Cilj i zadaca programa Eko skole je ugradnja
odgoja i obrazovanja za okolif u svakodnevni Zivot djece te odgojiti danadnje narastaje
osjetljivima na pitanje okoli§a jer ¢e upravo oni donositi odluke o razvoju drustva u ovom
stoljeéu. Vrtié ¢e i nadalje kroz odgojno —obrazovne sadrZaje realizirati 1 ,,zelene ,,zadatke.

24

g



6. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE

Bitne zadade:

1. sudjelovanje u procesu prilagodbe, prehrane, dnevnog odmora, boravka na
vanjskom prostoru

2. rad na unapredenju suradnje s roditeljima

3. rad na prevenciji i identifikaciji karijesa, ciljani pregledi lokomotornog sustava

ZADACI SADRZAJ RADA NOSIOCI VRIJEME
redovito provodenje zdravstvenog zavod za javno il seiiie
pregleda djelatnika zdravstvo J §
redovita bakterioloska analiza zavod za javno ikt odii
namirnica i radnih povr$ina u kuhinji zdravstvo J godine
pracenje epidemiologke situacije i zavoc?;l;favno
2o provodenje preventivnih mjera za J tijekom godine
1. higijensko- suzbisanic zaraznih bolesti zdravstvo,
epidemioloski A Earaan dom zdravlja
nadzor odrzavanje ritma CiSCenja objekta i vrti€, .. .
< % tijekom godine
okolisa spremacice
pravodobna deratizacija i dezinsekcija vrtic prema potrebi
briga o uvjetima uvanja i pripremanja vrtic, . ;
o il tijekom godine
uvodni razgovor s roditeljima ravnatelj, T —_—
2. organizacija, novoprimljene djece odgojitelji J gadie
unapredivanje i organizacija adaptacionog perioda za .
Wit PP : 1 . N ravnatelj, - ;
valorizacija njege i skrbi novoprimljenu djecu uz predocenje B tijekom godine
. i { . Ty e odgojitelji
za tjelesni rast 1 razvoj lije¢nicke potvrde
djece pracenje pobola djece prema VItic, .. .
priloZenim lijecnickim potvrdama dom zdravlja Hjckom godine
praéenje povreda djece nastalih u vrtic, . .
vrtiéu i kod kuce dom zdravlja tjclom godine
pracenje procijepljenosti djece dom zdravlja tijekom godine
pravilna izmjena ritma aktivnosti u -
danu, redoviti boravak na zraku ecgapitslp Sialug
3.prevencija oboljenja izolacija bolesne djece odgojitelji, roditelji prema potrebi
otkrivanje, prevencija 1 pracenje odgojitelji, ;
kroniénih bolesti dom zdravija Pt poucn)
odrZavanje higijene igracaka, prostora, odgojitelji, prema potrebi
dnevnog boravka i sanitarija spremacice tijekom godine
uredenje igralista vrti¢ tijekom godine
e nabava atestiranog didaktickog - o .
4. prevencija povreda materijala vrtié tijekom godine
osiguranje djece vrtic IX. mjesec
kori$tenje epidemioloSki ispravna vrtic, - :
— — tijekom godine
5. prevencija pravilno odlaganje necistih stvari i vrtic, .. .
intoksikacije sredstava za iS¢enje spremacice Hjekomygoding
nabava i koriStenje sredstava za ravnatelj s
dezinfekciju spremacice J godine
< . - o 2 puta
antropometrijsko mjerenje djece dom zdravlja sodifnie
nabava kvalitetne hrane i nadzor nad vrtic,
6. pracenje tjelesnog rasta primjenom normativa za prehranu zavod za javno tijekom godine
: g djece zdravstvo
Lisavja.diect racenjc utjccaja prehrane na rast
P G g b i vrtic tijekom godine
razvoj i zdravlje djece
vrtic,

pracenje stanja uhranjenosti u svim
skupinama

dom zdravija

tijekom godine
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Prilikom unapredivanja i ofuvanja zdravlja djece fokusirali smo se na dva bitna faktora a to
su:

a) obavezni sistematski pregled djeteta prije prijema u vrtic

b) sistematski nadzor zdravlja u toku boravka djeteta u predskolskoj organizaciji

Provodimo i nadzor nad higijenskim naginom Zivota i provodenje mjera primarne prevencije.
U svim odgojnim skupinama uspostavljamo dnevni ritam dana djece te provodimo i
nadziremo njihov boravak vodeéi ratuna o dobi djeteta. Dobra organizacija dnevnog
rasporeda omogucuje nam da:

-provodimo tjelesnu higijenu-pranje zubi, pranje ruku,umivanje,upotreba toaletnog papira
-higijena igre-djecja igra se odvija na svijetlim,prozracnim i toplim mjestima

~higijena sna-stvoriti povoljne uvjete za san i odmor

Cilj nam je unapredenje zdravlja i prevencija oboljenja od Cega posebno prevencija
oboljenja lokomotornog sustava, respiratornih oboljenja _pothranjenosti, pretilosti,prevencija
karijesa i smetnji govora.

U provodenje sanitarno-higijenskog nadzora uklju¢eni su:Zavod za javno zdravstvo u
&ijem sklopu djeluje i sluZba za sanitarnu inspekciju.
Po HACCAP sustavu vrdi se priprema i kontrola hrane u kuhinji te se na vi§i nivo dizu
zahtjevi u cilju ofuvanja zdravlja djece.

Kontrola zdravstvenog zdravlja djelatnika obavljat ¢e se jedanput godiSnje. Osnovni
nosioci plana zdravstvene zaftite su svi zaposlenici djecjeg vrtica, a primarno -
ravnatelj,odgojitelji i Primarna zdravstvena zaitita Doma zdravlja u Ivancu.

6.1. Plan zdravstvenog zbrinjavanja djece

MIERE NACIN PROVOBENJA IZVRSITELJ IZVRSENIJE
1.Zdravstveni -sistematski pregled -pedijatar svi kandidati za
nadzor djece u prije prijema u vrti¢ prijem
vrticu -namjenski pregled -pedijatar -po slucaju
nakon odsustvovanja preko 30 dana
zbog bolesti ili drugih razloga
-protiv epidemijske -pedijatar i HZJZ | -po potrebi
mijere kod pojave zaraznih bolesti u
vrticu
-nadzor nad higijenskim reZzimomu | -HZJZ -4 puta godisnje
vrticu
-nadzor nad prehranom u vrticu - HZJZ -2 puta godidnje
2 Unapredivanje -sistematski pregledi -pedijatar -1 put godisnje sva
zdravstvenog -djedji stomatolog | djeca (oko 210
stanja djece -laboratorij djece)
-zdravstveni odgoj -pedijatar -predavanja 2 puta
a) roditelja godisnje po 2 sata
b) osoblja vrti¢a -2 predavanja po 2
sata godisnje
3 PsiholoSka -rad u maloj grupi -psiholog -4 puta godiSnje
priprema djeteta -medicinska sestra
4. Zagtita zubi -sisternatski pregled -stomatolog -1 put godisnje
-medicinska sestra
5. Evidentiranje -sistematski pregled -stomatolog -1 put godisnje
zdravlja zubi
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6.Demonstracija -etkanje zubi aminfluorid Zeleom -stomatolog -vife puta godiinje
metode pranja zubi

7.Utvrdivanje -sistematski pregled -logoped -1 put godisnje
poremecaja govora

8. Edukacija -konzultativno-savjetodavni razgovori s logopedom, pedijatrom

-tabele antropometrijskih mjerenja djece

6.2. PROGRAMA PRAVILNE PREHRANE DJECE

Izbor hrane i nain pripreme hrane primjereni su dobi djece.

Osnova za izradun normativa jela i jelovnika jesu preporuceni dnevni unos energije i
hranjivih tvari po dobnim skupinama djece, te energetske i hranjive vrijednosti hrane
utvrdene odlukom ministra nadleznog za zdravstvo ili hranjivim vrijednostima sukladno
Pravilniku o navodenju hranjivih vrijednosti hrane (»Narodne novine« broj 153/04).

Na temelju izraduna iz stavka 2. ovoga Clanka odreduju se normativi za hranu u jelima,
obrocima i jelovnicima.

Izrada obroka/jelovnika planira se tako da:
— zadovolji energetske potrebe, zadovolji unos hranjivih tvari, ucestalost konzumiranja
pojedinih skupina hrane, isti tjedni jelovnik se ne ponavlja ¢eSce od jednom mjesecno
unutar sezone.

Prilikom sastavljanja jelovnika uzima se u obzir obiljeZja regionalnih prehrambenih navika i
sezonskih varijacija u ponudi hrane.

Djegji vrti¢ , IvanCice” realizira 10 satni primarni program za djecu u dobi od 12 mjeseci do
polaska u skolu. Sukladno s duljinom boravka te vrsti dnevnog programa, planiramo 4 djecja
obroka. Buduéi da se isti obroci planiraju za djecu razli¢ite dobi, veli¢ine porcija prilagodene
su energetskim i hranjivim potrebama djece.

Tablica 1. PREPORUCENI DNEVNI UNOS ENERGIJE I HRANJIVIH TVARI ZA
PLANIRANJE PREHRANE U DJECJIM VRTICIMA *

Djeca 1-3 godine | Djeca 3 -6 godina
ENERGIJA T HRANJIVE TVARI
1200 1600
1. Energija (kcal/dan)
Energija (kJ / dan) 5018 6690
10 -15 10 -15
2. Bjelanevine (% energije/dan)
Bjelancevine (g/dan) 30- 45 40- 60
30-35 30-35
3. Masti (% energije/dan)
Masti (g/dan) B 40 -47 53- 62
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50-60 50 - 60
| 4.Ugljikohidrati (% energije/dan)
Ugljikohidrati (g/dan)
150 - 180 200 - 240
<10 <10
5 Jednostavni Seceri (% energije/dan)
Jednostavni §eceri (g/dan) <30 <40
>10 >10
6.Vlakna (g/4,18 M1J ili g/1000 kcal)
Vlakna (g/dan) >12 > 16

* za normalno uhranjenu i umjereno tjelesno aktivnu djecu

[1] Dopusteni raspon energije (kcal/dan): za djecu 1 - 3godine 1150 — 1250; za djecu 4 - 6
godina (1550 — 1650)
[2] Bjelan&evine najvise do 20% energije na dan za djecu > 1 godine starosti
[3] Od ukupne dnevne koli¢ine unosa bjelanCevina najmanje 50% punovrijednih (namirnice
Zivotinjskog podrijetla)
[4] Ukupni unos masti za djecu 1 — 3 godine najviSe do 40%; a za djecu 4 — 6 godina najvise
do 35% dnevnog energetskog unosa i ne manje od 25% dnevnog energetskog unosa

[5] Jednostavni Seceri koji su dodani hrani i pi¢ima, a nisu porijeklom iz mlijeka i mlije¢nih

proizvoda

Tablica 2.UDJEL I KOLICINA ENERGLJE PO OBROCIMA TE BROJ I VRSTA

OBROKA U 10 - SATNOM PROGRAMU DV ,IVAN CICE*

OZNAKA VRIJEME VRSTA % Djecal -3 | Djecad4 -6

OBROKA OBROKA (sati) | OBROKA ENERGIE | godine godina
1200 1600
kcal/dan kcal/dan

I, 8, 15—845 DORUCAK 25 % 300 400

2. 9. 30 — 10,00 UZINA I 10 % 120 160

3. 11,15-11,45 |RUCAK 35% 420 560

4. 1330-14,30 |UZINATI 10 % 120 160
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7. SURADNJA S DJETETOVOM OBITELJI

Kao §to smo vec u nekoliko navrata naglasili cilj nam je poticati partnerski odnos sa
djetetovom obitelji . Da bismo uspjeli u tim namjerama moramo postivati nekoliko bitnih

uvjeta:

*upoznavanje roditelja s Godi§njim planom i programom ustanove i odgojne skupine
*planski rad s roditeljima &ija djeca prvi put dolaze u jaslice/vrtic

*savjetodavni rad s roditeljima —individualno ili u manjim grupama

*kontinuirano dopunjavati struéno edukativne kutice za roditelje u svim dobnim skupinama te

u hodniku vrtic¢a

*Komunicirati s roditeljima putem roditeljskih sastanaka na nivou vrti¢a, na nivou odgojnih

skupina te kroz radionice za roditelje
*ykljugivanje roditelja u odgojno-obrazovni proces putem kreativnih radionica za djecu 1

roditelje

*TraZenje povratne informacije o zadovoljstvu roditelja uslugom vrtica-intervju, anketa
sandudi¢ za primjedbe, pohvale 1 kritike.

7.1 Suradnja s roditeljima

STO KAKO TKO KADA
Sudjelovanje roditeljau | - §to moZe udiniti roditelj, a $to odgojni djelatnici
planiranju rada na da bi se dijete osjecalo sigurno i zadovoljno ravnatelj rujan i tijekom
pocetku i tijekom godine | - izvjeStavati roditelje o stanju i postignu¢ima u odgojitelji godine
odgojno obrazovnom procesu
Poticati roditelje na -prikupljanje razlicitih pedagoskih materijala,
aktivno sudjelovanje u plodina i drugih sredstava za rad djece
svim segmentima - roditelj kao partner u odgojno obrazovnom
djelovanja Vrti¢a procesu, model ili promatrac odgojitelji tijekom godine
Zajednicko planiranje i aktivnosti roditelja, djece i
odgojitelja — blagdani, proslave, zajednicko
druZenje
Ostvarivanje stru¢nih -pratiti prilagodbu djeteta i o procesu prilagodbe
kontakata s roditeljima obavjestavati roditelje — savjetovanje roditelja odgojitelji | rujan
ija djeca prvi put polaze tijekom godine
u vrtic
Savjetodavni rad s -svakodnevna zapaZanja o djetetu u Vrticu i
roditeljima — ponasanje djeteta u kuci odgojitelji kontinuirano
individualno ili u malim | Savjetodavni rad s roditeljima na inicijativu
grupama roditelja, odgojitelja
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Kontinuirano -stru¢no osmisljavati kuti¢e za roditelje — vazna
obogacivati edukativne dogadanja u skupini, vazne poruke, $to cemo raditi | odgojitelji tijekom godine

kuti¢e za roditelje na u tjednu, mjesecu, osobitosti i dostignuca djece,
nivou skupine foto zapisi
Roditeljski sastanci -programi rada s djecom za odredenu dobnu

skupinu na nivou vrti¢a i upoznavanje roditelja s
dnevnim rasporedom aktivnosti vrti¢a

Teme: ravnatelj tijekom godine
,,Spremnost djeteta za Skolu™ odgojitelji.

.. Mala 8kola za velike roditelje” Obiteljski

Razvod, a §to s djecom™ centar

,,Adaptacija djeteta na vrtic*

,Agresivnost™

-stalna izloZba djetjih radova s opisom aktivnosti u

odgojnim skupinama

IzloZzbe i sveCanosti -izlozba prema godi3njem dobui  prigodnim ravnatelj tijekom
blagdanima odgojitelj godine
-zavréne svedanosti po odgojnim
kupinama

8. SURADNJA S VANJSKIM CTMBENICIMA

Suradivat ¢emo s kulturnim i javnim institucijama radi organizacije 1 sadrzajnog

obogacivanja programa.

Suradivat ¢emo:

- osnovnom $kolom u svrhu realizacije zajednickih programa

- kulturnim institucijama da bismo §to bolje obogatili na$ program scenskim, glazbenim,
likovnim dogadajima i doZivljajima

- drugim vrti¢ima i institucijama koje se bave brigom o djeci (udruga“Sunce®,” Drustvo nasa
djeca®)

- Ministarstvom znanosti obrazovanja i $porta i to kroz uklju€ivanje u program stru¢nog
usavriavanja djelatnika,ostvarivanje zadaca programskog usmjerenja

- Gradom Ivanec,nadim osnivatem i vlasnikom

- zdravstvenim organizacijama koji brinu za zdravlje djeteta i radnika,educiraju radnike za
preventivno djelovanje u ofuvanju zdravlja i odrzavanje kvalitetnih higijensko-zdravstvenih
uvjeta

- udrugama Grada Ivanca

- medijima (radio Ivanec, VTV, HRT, Ivanecke novine, Varazdinske vijesti) - u svrhu

promidzbe naSe struke
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9. GODISNJI PLAN RAVNATELJA

9.1. Planiranje i programiranje pedagoskog rada

SADRZAJ RADA

VRIJEME

Izrada godiSnjeg plana i programa vrti¢a

rujan

Planiranje i pradenje realizacije odgojno- obrazovnog rada u skupinama i na
terenu

tijekom godine

Pracenje rada timova

tijekom godine

Vodenje roditeljskih sastanaka na svim lokacijama predskola, igraonica te
roditeljski sastanak za primarmi program u centralnom objektu

od 15.-30.rujna 2014.¢.

Pripremanje i vodenje odgajateljskih vijeéa

mjeseno

Pripreme za realizaciju projekta ,, Meljini na Ivan€ici®

listopad, studeni, maj

Sudjelovanje u komisiji za upis djece u vrti¢ te formiranje skupina za

nadolazeéu radnu godinu lipanj
Izrada godi§njeg izvjeSca vrtica lipanj
Izrada analiza i izvje$Ca za institucije $ire drustvene zajednice Sk v I?g:ggz’ pa potrehl
Organiziranje 5. Dramskih igara djece predskolske dobi travanj 2014

Organiziranje 5. Olimpijskog festivala djeCjih vrtica —Ivanec 2015.

Ozujak, travanj, svibanj

Organizacija stru¢nog skupa: ,,Dramske igre djece predSkolske dobi” veljaca
Organizacija dje¢jih izleta Tijekom godine
Sudjelovanje na seminarima i stru¢nom osposobljavanju Tijekom godine
9.2. Ustrojstvo rada
ZADACI SADRZAJ RADA VRIJEME
racionallzirati radno vrijeme vrtica tijekom godine
upis djece u vrti¢ u jesenskom periodu
ustrojstvo poslova i zadataka ustrojstvo aktiva, savjelovanja i seminara mjeselno
svih zaposlenika prema suradnja s roditeljima i ostalim vanjskim ¢imbenicima dnevna i tjedna
potrebama korisnika rad na provodenju mjera ustede pracenjem prenmpoirebi
osigurati zamjene odsutnih djelatnika prema potrebi
pra¢enje 1 kontroliranje izvr$enja poslova ne . ;
e b o odrzavanju higijenskih uvjeta i uredenju tjekom goding
URHOls Zl;ibe = pratiti i kontrolirati proces rada u kuhinji tijekom godine
vréiti kontrolu nabave namirnica i materijala za P —
odrZavanje objekta i opreme J godine
9.3. Proces odgoja i obrazovanja
ZADACI SADRZAJ RADA VRIJEME
; - raspored odgojitelja i formiranje skupina kalowoz .
pedagogko instruktivni rad -prema potrebi
pracenje i pruzanje stru¢ne pomoci tijekom godine
pracenje odgojno obrazovnog procesa tijekom godine
pratiti realizaciju __pracenje :‘;ura_dnje.s rOdlif.‘:l.]lma_t ‘ tijekom godm-e
praniiiloaa iy pracenje oboljenja djece i poduzimanje mjera prema potrebi
HIEREE pracenje pravilnosti prehrane, kontrola jelovnika i
. L stalno
njegove realizacije
Organizacija radionica za roditelje, anketa o
i il stavovima prema vrticu, zadovoljstva kvalitetom usluge 1 prema
s cventualnih prijedloga u svezi poboljsanja potrebi

31




9.4, Permanentno stru¢no usavrsavanje

My

ZADACI SADRZAJ RADA VRIJEME
pracenje zakonskih propisa i promjena stalno
g pracenje struéne literature stalno
permanenino struéno s e Tiek odi
usavriavanje ravnatelja : SEIIURN | SOV e L CORTE
prisustvovanje 1 aktivno sudjelovanje na aktivima tickan: aodis
ravnatelja J godine
priprema OV-a i njegovo vodenje prema planu
upucivanje odgojitelja na seminare i savjetovanja tijekom godine
organiziranje strunog - organiziranje stru¢nih predavanja u suradnji s
usavrsavanja odgojitelja vanjskim suradnicima: Llistopad
-Obrazovni menadZment- u organizaciji AZZO P
-tijekom godine
9.5. Administrativno-financijski poslovi
ZADACT SADRZAJ RADA VRIJEME
iskazivati potrebu za popunjavanjem radnih mjesta ?ogf;:?;ti)zcg;
ovisno o vrsti programa potrebi
Kadrovsko-pravni poslovi u suradnji s prosvj.
Pravovremena izrada i donoSenje akata inspekcijom i
osnivalem
iniciranje i sudjelovanje u pripremama upravnih vijea tijekom godine
sudjelovanje u izradi financijskog plana i plana . .
financijski poslovi investicija te prijave za fondove EU tjekam godine
pratiti prihode i rashode tijekom godine
9.6. Upravno vijece
SADRZAJ RADA VRIJEME
inicirati rad upravnog vijeca, c_iavau 'S}lgestqu u r'c}du predsjedniku, sudjelovati u tijekom godine
pripremi i radu sjednica
pratiti zakonitost rada upravnog vijeca tijekom godine
provjeravati izvrenje odluka upravnog vijeca i dosljedno ih izvravati tijekom godine
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Tablica : Tjedna obaveza ravnatelja

POSLOVI [ RADNE ZADACE SATI i MIN

Planiranje osobnog rada 1,00 sat

Sudjelovanje u planiranju njege, odgoja i obrazovanja 6,00 sati
Upisi djece u razli¢ite programe 0,30 min
Organizacija skupova i manifestacija na nivou vrtica 7,00 sati
Stvaranje uvjeta za optimalno provodenje procesa 0,30 min
Suradnja sa roditeljima 1,00 sat
Pracenje ostvarivanja procesa njege, odgoja i obrazovanja 11,30 sati
Suradnja s vanjskim institucijama 2, 00 sata
Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije 2,00 sata
Osobno struéno usavriavanje 2, 00 sata
Struéno usavriavanje odgojnih radnika 2, 00 sata

Ostali poslovi 2.00 sata

Pauza 2,30 sati

UKUPNO 40




PRILOZI GODISNJEM PLANU I PROGRAMU RADA:

A) PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM SITUACIJAMA

Protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama sastavni su dio naseg preventivnog
programa unapredivanja zdravlja, sigurnosti i zastite djece ranog razvoja. Proradili su ga svi
zaposlenici vrti¢a te ima stalno mjesto u sobi dnevnog boravka.

U svojim programima koje ¢emo provoditi skrbit cemo o:

- identifikaciji potencijalno rizi¢nih situacija i imbenika za zdravlje i sigurnost djeteta

- preventivnom djelovanju u svrhu otklanjanja potencijalno rizi¢nih situacija i ometajucih
¢imbenika

- determiniranju optimalnih standarda za povecanje fizicke i psihosocijalne sigurnosti
djeteta u kontekstu

- promisljanju i prakticiranju odgojnih postupaka 1 aktivnosti koji ja¢aju i podrzavaju
djetetove intelektualne potencijale za samozatitu i samoocuvanje

- jadanje socijalne kompetencije djeteta te bolje razumijevanje i suoCavanje s potencijalno
opasnim i ugroZzavajucim situacijama.

Domar i spremacica:
Radi intervencije ugrozavajuéih situacija ili predmeta za djecu, domar i spremacica
obvezni su:
1. Svakodnevno bez obzira na vremenske prilike obiéi i pazljivo pregledati sve vanjske i
unutarnje prostore. Pri tome koristiti zastitna sredstva i pomagala : rukavice, za§titnu
odjecu i
obucu i hvataljke
2. Po potrebi i prema hitnosti obaviti poslove uklanjanja ugrozavajucih predmeta 1

popravke

Struéno osoblje:

1. Pri dolasku djece u prostor odgojitelj je duzan pregledati ga, utvrditi sigurnost
didaktickih sredstava za igru i boravak djece

2. U koliko primijeti bilo §to ugrozavajuce odgojitelj procjenjuje moguénost prostora 1
sredstava a ukoliko je moguée otklanja opasnost na nacin da ne ozlijedi djecu u sebe

Postupke i mjere kojih su obvezni pridrzavati se prvenstveno roditelji i skrbnici djece a s
njima ih je duZan upoznati odgojitelj:
1. Roditelj djeteta obvezan je pomo¢i djetetu ukoliko jo3 nije samostalno ili ga
uputiti da obuje papuge i uredno sloZi stvari u garderobi
2. Dijete ne smije biti ostavljeno u dvoristu, hodniku bez odgojiteljeva uvida u
njegov dolazak
3. Dijete obvezno dolazi i odlazi u pratnji roditelja ili druge punoljetne osobe
4. U slu€aju sprijeGenosti roditelje po dijete obvezno dolazi osoba koja je prethodno
najavljena odgojitelju uz puno ime i prezime te osobe.

Protokol postupaka i metoda djelovanja odgajatelja prema djeci s teSko¢ama u razvoju:
1. Bitno je shvatiti da je dijete prije svega dijete koje ima jednaka prava odgovornosti,
osjecaje, potrebe i strahove kao i druga djcca
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Motiviranje i prihvacanje djeteta klju€ je uspjeha

Metode i strategije treba uskladiti s potrebama i moguénostima djeteta
Primjenjivati pohvale, podrZavanje i nagradivanje primjerenih ponaSanja
Pravovremeno prepoznati i zadovoljiti svaku potrebu djeteta

Izbjegavati aktivnosti i pristupe koji ukljucuju natjecanja

Svakom djetetu pristupati drugacije i razumjeti jedinstvene obrasce njihove snage i
potreba

Postupci odgojitelja u stresnim situacijama - dijete se ozlijedilo:

0

Umiruje drugu djecu, jasnim rije¢ima objasnjava Sto se dogodilo i zbrinjava ih uz drugu
kolegicu

Utvrduje tezinu ozlijede

Laksu ozljedu sanira na licu mjesta

Prati ponaSanje djeteta

Obavjestava o dogadaju roditelja

Pise zabiljeske u dnevna zapaZzanja

Ako je ozljeda teza prvu pomo¢ daje odgojitelj djeteta ili osoba koja je taj tren spremnija
Dijelatnik najbliZi telefonu kontaktira pedijatra radi dogovora o sanaciji

Odgojitelj o dogadaju obavjestava roditelje te ih informira o stanju djeteta

Ako je ozlijedeno dijete zdravo odgojitelj 1 ostala djeca mogu ga posjetiti.

Postupci odgojitelja u stresnim situacijama - nestanak djeteta:

1.

R

o

10.
11.
12.

13.

Ako dijete nije u vidokrugu odgojitelj propitkuje drugu djecu gdje su ga zadnji puta
vidjeli

Provjerava unutarnji prostor sobe, posebno ormare, sanitarije i druge prostore

Ako ga nade izriCe svoju zabrinutost «ja porukama»

Ako ne nade dijete kaZe djeci $to se dogada i povjerava ih drugoj kolegici

Pretrazuje cijeli vrtic, trazi pomo¢ i organizira potragu

Ako ga ne nade pretrazuje blizu okolicu vrti¢a

Odgoijitelj mora biti svjestan olak$anja koje osjeca kada pronade dijete i daje mu to jasno
do znanja

Z ove roditelje i govori im §to je bilo, §to je poduzeo i kako je dijete sada

Ako dijete nije pronadeno odgojitelj traZi pomoc¢ kolegica i roditelja govori ima 5to se
poduzima i potraga se proSiruje na kuénu adresu i naselja te mjesto rada roditelja, adresa
bake ili osobe koja je ¢uvala dijete kada je bilo malo

Ravnatelj zove policiju

Kada je dijete pronadeno slijedi zajednicki odmor za sve koji su sudjelovali u potrazi
Za sat vremena odgojitelj telefonira roditeljima pita za dijete i izrazava Zaljenje zbog
dogadaja

Iduci dan odgojitelj biljezi §to se to¢no dogodilo u svoju dokumentaciju ili na poseban
nalin i upucuje to ravnatelju.
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Na temelju &lanka 21. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi, Statuta Djecjeg
vrtiéa Jvan&ice* Ivanec i Zakona o ustanovama, Upravno vijeCe Djecjeg vrtica Jvancice”
Ivanec donijelo je dana 17. rujna 2014. godine.

GODISNJI PLAN T PROGRAM RADA
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—Stzana Divjak Vlado'Kuster
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Urbroj: 2186/012-07-14-01
Ivanec, 17. rujna 2014. godine



